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就业创业有关政策

一、就业政策

1.单位吸纳就业困难人员社会保险补贴

政策内容：对招用就业困难人员并为其缴纳职工社会保险费的单位，按其为就业困难人员实际缴纳的社会保险费给予补贴（不包括个人应缴纳部分）。补贴期限除对距法定退休年龄不足5年的就业困难人员可延长至退休外，其余人员最长不超过3年（以初次核定其享受社会保险补贴时年龄为准）。

就业困难人员主要包括，登记失业的：女性四十周岁、男性五十周岁以上的人员；城镇零就业家庭成员；农村零转移就业贫困家庭成员；抚养未成年子女的单亲家庭成员；享受最低生活保障人员；持有《中华人民共和国残疾人证》人员；连续失业一年以上的人员；因失去土地等原因难以实现就业的人员；农村建档立卡贫困劳动力。

申报时间：企业吸纳就业困难人员就业并缴纳社会保险后。

申报流程：招用就业困难人员的单位，向注册地区市人力资源社会保障部门申请社会保险补贴。

经办材料：《用人单位吸纳和公益性岗位安置就业困难人员社会保险补贴和岗位补贴申领表》、银行代单位发放工资明细账（单）和用人单位支付工资的财务凭证。

咨询电话：

芝罘区：6606065  

福山区：6999763

莱山区：6715617  

牟平区：4338015

蓬莱区：5657715  

长岛区：3213566

海阳市：3223716  

莱阳市：2915115

栖霞市：5235757  

龙口市：8513112

招远市：8237908  

莱州市：2222146

黄渤海新区：6391539  
高新区：6922094

2.小微企业吸纳高校毕业生社会保险补贴

政策内容：对招用毕业年度和离校2年内未就业高校毕业生，与之签订1年以上劳动合同并为其缴纳职工社会保险费的小微企业和社会组织，按其为高校毕业生实际缴纳的社会保险费给予最长1年的社会保险补贴，不包括高校毕业生个人应缴纳的部分。就业困难人员社会保险补贴、高校毕业生社会保险补贴不能同时享受。

申报时间：用人单位为毕业生缴纳城镇职工社会保险后。

申报流程：招用高校毕业生的小微企业和社会组织，向注册地区市人力资源社会保障部门申请社会保险补贴。

经办材料：毕业证书复印件；《小微企业招用毕业年度高校毕业生社会保险补贴申领表》；银行代单位发放工资明细账（单）。

咨询电话：

芝罘区：6235243  

福山区：6999763
莱山区：6716172  

牟平区:4281097

蓬莱区：5657715  

长岛区：3213566

海阳市：3223716  

莱阳市：2915115

栖霞市：5210409  

龙口市：8548733

招远市：8211573  

莱州市：2222346

黄渤海新区：6378033  
高新区：6922094

市本级：6256217
3.家政服务业从业人员意外伤害保险补贴

政策内容：正式注册的家政服务机构（含公司、社会组织等）为通过本机构就业的16至63周岁人员，购买意外伤害保险或含意外伤害保险的商业综合保险（以下简称意外伤害保险）的，按照每人每年不高于100元的标准给予机构一次性意外伤害保险补贴，缴纳保费标准不足100元的，据实全额补贴。保费补贴每人每年仅享受一次，保费由从业人员本人支付的不予补贴。

申报时间：家政服务机构为从业人员购买意外伤害保险后。
申报流程：家政服务机构可通过线上（山东公共就业人才服务网上服务大厅）或线下渠道向注册地址所在地公共就业人才服务机构申请补贴，公共就业人才服务机构对从业人员就业状态进行核验。

经办材料：营业执照、与从业人员签订的劳动合同或劳务（服务、中介）协议、保险费收费发票的复印件和家政服务业从业人员意外伤害保险补贴申请表。
咨询电话：

芝罘区：6606065  

福山区：6999763
莱山区：6715617  

牟平区：4338015

蓬莱区：5657715  

长岛区：3213566

海阳市：3223716  

莱阳市：2915115

栖霞市：5235757  

龙口市：8513112

招远市：8237962  

莱州市：2222146

黄渤海新区：6391539  

高新区：6922094

4.重点行业企业招用重点群体社会保险补贴
政策内容：就业带动能力强、岗位规模增长较快的制造业中小微企业，具体是专精特新中小企业、专精特新“小巨人”企业、单项冠军中的中小微企业“三类企业”;急需的生活服务业中小微企业，具体是登记注册行业分类为批发和零售业，住宿和餐饮业，租赁和商业服务业，居民服务、修理和其他服务业，卫生和社会工作的中小微企业“五类企业”

从2025年开始，上述“8类企业”招用2025届高校毕业生、2023届和2024届离校未就业高校毕业生、2025年登记失业半年以上人员、防止返贫致贫监测对象，并与其签订1年以上劳动合同，2025年按规定为其新缴纳或继续缴纳基本养老保险费、基本医疗保险费、失业保险费，按照个人缴费额的25%给予重点群体社会保险补贴，补贴期限为1年，从企业2025年为其实际缴纳社会保险费当月开始计算，累计享受补贴期限不得超过12个月。

申报时间：企业缴纳社会保险后。

申报流程：向注册地区市人力资源社会保障部门申请社会保险补贴。

经办材料：企业吸纳的符合条件就业人员名单、劳动合同。

咨询电话：

芝罘区：6606065  

福山区：6999763

莱山区：6715617  

牟平区：4338015

蓬莱区：5657715  

长岛区：3213566

海阳市：3223716  

莱阳市：2915115

栖霞市：5235757  

龙口市：8513112

招远市：8237908  

莱州市：2222146

黄渤海新区：6391539  
高新区：6922094

5.稳岗扩岗专项贷款
政策内容：符合稳岗扩岗条件的小微企业，可通过所在区市中国银行分支机构便捷审批通道申请稳岗扩岗专项贷款，单户授信额度最高5000万元，在符合风险定价原则和监管合规要求的前提下，原则上贷款利率最高不超过4%、最低可至2.9%。

稳岗扩岗条件：1.具有合法经营实体、实际开展经营满6个月；2.经营实体没有未偿还的稳岗扩岗专项贷款；3.经营实体有用工的，在申请贷款前1年内用工人数未减少或用工人数减少水平低于上年度城镇调查失业率控制目标，且无拖欠员工工资、欠缴社会保险费等违法违规信用记录；4. 申请人按时足额缴纳社会保险费，个人信用良好，经营稳定守信，具备还款能力。
申报流程：符合条件的企业，可向当地中国银行分支机构提出稳岗扩岗专项贷款申请，填写《稳岗扩岗专项贷款申请表》。

咨询电话：

芝罘区：6606065  

福山区：6999763

莱山区：6715617  

牟平区：4338015

蓬莱区：5657715  

长岛区：3213566

海阳市：3220998  

莱阳市：2915115

栖霞市：5235757  

龙口市：8513112

招远市：8237962  

莱州市：2213324

黄渤海新区：6376583  
高新区：6922093

二、创业政策

1.一次性创业补贴

政策内容：对在山东省首次创办小微企业或从事个体经营、注册地在烟台市，且所创办企业或个体工商户自工商登记注册之日起正常运营1年以上的离校2年内高校毕业生、就业困难人员、返乡入乡农民工，给予一次性创业补贴。其中，创办小微企业的须在所创办企业缴纳职工社会保险费满1年，给予标准为1.2万元的一次性创业补贴；创办个体工商户的须自主缴纳职工社会保险费满6个月，给予标准为2000元的一次性创业补贴。每名创业人员只能领取一次。

申报时间：随时申报。

申报流程：1.线下：符合条件的创业人员向创业地公共就业人才服务机构提出申请→公共就业人才服务机构审核→公示→拨付补贴。2.线上：烟台市人力资源和社会保障局官网（http://rshj.yantai.gov.cn/）→烟台人社网上办事大厅→创业一件事→公共就业人才服务机构审核→公示→拨付补贴。
经办材料：身份证、纳税证明或财务报表（申报当月前连续12个月的企业利润表、资产负债表，小微企业提供）、经营明细台账（申报当月前连续12个月的，个体户提供）。
咨询电话：
芝罘区：6605528  

福山区：6999752

莱山区：6710826  

牟平区：4316217

蓬莱区：5603886  

长岛区：3213260

海阳市：3220998  

莱阳市：2915131

栖霞市：5216676  

龙口市：8507835

招远市：8239111  

莱州市：2259905

黄渤海新区：6396139  
高新区：6922784

2.个人创业担保贷款

政策内容：1.人员范围：法定劳动年龄内（年满16周岁且贷款期内未达到退休年龄），城镇登记失业人员、就业困难人员（含残疾人）、退役军人、刑满释放人员、毕业5年内高校毕业生(含大学生村官和留学回国学生)、化解过剩产能企业职工和失业人员、返乡创业农民工、网络商户、脱贫人口、农村自主创业农民；2.申请条件：除助学贷款、脱贫人口小额信贷、住房贷款、购车贷款、5万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，申请人提交创业担保贷款申请时，本人及其配偶无其他贷款。在提交贷款申请时，应已创办企业、个体工商户、民办非企业、农民专业合作社等，并在烟台市行政区域内办理法定登记注册手续。3.贷款额度及贴息：个人创业担保贷款额度不超过30万元，贷款期限不超过3年。对符合个人创业担保贷款条件的借款人合伙创业的，按照每个创办企业借款人最多不超过（含）3名合伙人，最高不超过符合条件的个人创业担保贷款额度上限之和的110%。

创业担保贷款利率由借款人、经办银行、创业担保贷款担保机构协商确定，贷款利率上限为LPR+50BPs，其中，LPR为1年期贷款市场报价利率。对符合条件的创业担保贷款，财政部门给予贷款实际利率50%的财政贴息。对还款积极、带动就业能力强、创业项目好的借款个人，创业担保贷款到期后可继续申请贷款及贴息支持，累计次数不超过3次。

申报时间：随时申报。

申报流程：1.线下：符合条件的创业人员向创业地公共就业人才服务机构提出申请→公共就业人才服务机构资格审核。2.线上：烟台市人力资源和社会保障局官网（http://rshj.yantai. gov.cn/）→烟台人社网上办事大厅→创业一件事→公共就业人才服务机构审核。
经办材料：1.申请人居民身份证；2.人员类别证明：复员转业退役军人提供《自主择业军转干部证》《转业证》或《退伍证》；刑满释放人员提供《释放证明书》《假释证明书》或《刑满释放通知书》；高校毕业生及在校生提供《毕业证》或《学生证》；返乡创业农民工、农村自主创业农民提供户口本；网络商户提供网络平台实名注册截图；建档立卡贫困人口提供扶贫部门出具的精准识别卡；省职称申报评审系统无法查询的，乡镇事业单位专业技术人员提供职称证书及所在单位的意见。
咨询电话：
芝罘区：6605528  

福山区：6999752

莱山区：6710826  

牟平区：4316217

蓬莱区：5603886  

长岛区：3213566

海阳市：3252099  

莱阳市：2915131

栖霞市：5216676  

龙口市：8507835

招远市：8239111  

莱州市：2259905

黄渤海新区：6396139  
高新区：6922784
3.小微企业创业担保贷款

政策内容：企业借款人范围和条件：1.属于现行中小企业划型标准规定的小型、微型企业；2.小微企业在申请创业担保贷款前1年内新招用符合创业担保贷款申请条件（法定劳动年龄内的城镇登记失业人员、就业困难人员（含残疾人）、退役军人、刑满释放人员、毕业5年内高校毕业生(含大学生村官和留学回国学生)、化解过剩产能企业职工和失业人员、脱贫人口等）的人数达到企业现有在职职工人数10%（超过100人的企业达到5%），并与其签订1年以上劳动合同；3.无拖欠职工工资、欠缴社会保险费等违法违规信用记录。贷款额度最高不超过400万元，贷款期限不超过2年。对还款积极、带动就业能力强、创业项目好的小微企业，创业担保贷款到期后可继续申请贷款及贴息支持，累计次数不超过3次。新发放的小微企业创业贷款利率贷款利率上限为LPR+50BPs，其中，LPR为1年期贷款市场报价利率。对符合条件的创业担保贷款，财政部门给予贷款实际利率50%的财政贴息。
申报时间：随时申报。

申报流程：1.线下：符合条件的企业向创业地公共就业人才服务机构提出申请→公共就业人才服务机构资格审核。2.线上：烟台市人力资源和社会保障局官网（http://rshj.yantai. gov.cn/）→烟台人社网上办事大厅→创业担保贷款→公共就业人才服务机构审核。
经办材料：1.法定代表人身份证；2.企业职工花名册；3.招用符合条件人员的人员类别证明，复员转业退役军人提供《自主择业军转干部证》、《转业证》或《退伍证》，刑满释放人员提供《释放证明书》、《假释证明书》或《刑满释放通知书》，高校毕业生提供《毕业证》，建档立卡贫困人口提供扶贫部门出具的精准识别卡；4.企业财务报表。
咨询电话：
芝罘区：6605528  

福山区：6999752

莱山区：6710826  

牟平区：4316217

蓬莱区：5603886  

长岛区：3213566

海阳市：3252099  

莱阳市：2915131

栖霞市：5216676  

龙口市：8507835

招远市：8239111  

莱州市：2259905

黄渤海新区：6396139  
高新区：6922784
三、培训政策

1.重点群体培训

政策内容：对参加就业技能培训和创业培训的防止返贫监测对象、毕业年度高校毕业生(含技工院校高级工班、预备技师班、技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生) 、城乡未继续升学的应届初高中毕业生、农村转移就业劳动者、城镇登记失业人员、就业困难人员(统称六类人员)，培训后取得符合规定证书的(包括职业资格证书、职业技能等级证书、专项职业能力证书、培训合格证书)，给予一定标准的职业培训补贴。  
申报时间：随时申报。

申报流程：符合条件人员参加人社部门补贴性培训机构备案的培训班，培训合格并取得相应证书后，可个人申领或机构代领培训补贴。网办地址：山东公共就业人才服务网上服务大厅（http://103.239.153.109/sdjyweb/ticket.action）

经办材料：培训证书复印件、培训机构开具的相应税务发票等，机构代领补贴的还应提供培训人员花名册、代领补贴协议书等。

咨询电话：

芝罘区：6605535  

福山区：6999536

莱山区：6717276  

牟平区：4338027

蓬莱区：5653476  

长岛区：3213566

海阳市：3228265  

莱阳市：2925128

栖霞市：5235759  

龙口市：8518465

招远市：8237929  

莱州市：2220122

黄渤海新区：6391576  
高新区：6922784

2.符合条件的企业职工岗位技能培训

政策内容：对企业新录用的六类人员，与企业签订1年以上期限劳动合同、依法缴纳职工社会保险费，并于签订劳动合同之日起1年内参加由企业依托所属培训机构或政府认定的培训机构组织开展岗位技能培训，培训后取得证书的给予职工个人或企业一定标准的职业培训补贴。

申报时间：随时申报。

申报流程：企业制定培训计划向所在地人社部门提出申请，人社部门审核通过后组织实施培训，符合条件的给予培训补贴。网办地址：山东公共就业人才服务网上服务大厅（http://103. 239.153.109/sdjyweb/ticket.action）

经办材料：培训人员花名册、培训证书复印件、劳动合同复印件、培训机构出具的相应税务发票等。

咨询电话：

芝罘区：6605535  福山区：6999536

莱山区：6717276  牟平区：4338027

蓬莱区：5653476  长岛区：3213566

海阳市：3228265  莱阳市：2915128

栖霞市：5235759  龙口市：8518465

招远市：8237929  莱州市：2220122

黄渤海新区：6391576  高新区：6922784

四、失业政策
1.失业登记

政策内容：在法定劳动年龄内，有就业要求，处于无业状态的我省城乡劳动者，可以到就近的公共就业服务机构进行失业登记。

申报时间：在法定劳动年龄内，有就业要求，处于无业状态后。
申报流程：线上可通过人社局官方网站、微信公众号、掌上12333APP进行申请，线下可到附近的公共就业人才服务机构进行申请，经初审、复审后办结。
经办材料：《失业信息采集表》。
咨询电话：

芝罘区：6605534  
福山区：6999762
莱山区：6717619  
牟平区：4339017
蓬莱区：5647331  
长岛区：3213566
海阳市：3222652  
莱阳市：2915151
栖霞市：5235755  
龙口市：8518452
招远市：8266601  
莱州市：2213323
黄渤海新区：6101761  
高新区：6922093
市本级：6266144

人才引育有关政策

1. 烟台市引进人才生活补贴

政策内容：（一）自2020年6月1日起，首次新引进到我市企业工作的博士研究生、硕士研究生、“双一流”高校和全球前200名高校（QS）学士本科生，在烟台市缴纳社保满一年后，分别给予每人每年3.6万元、2.4万元、1.2万元生活补贴，补贴3年。（二）自2021年6月1日起，首次新引进到我市事业单位（含中央、省属驻烟事业单位，不含参公事业单位，下同）工作的45周岁以下博士研究生、40周岁以下硕士研究生、35周岁以下“双一流”高校和全球前200名高校（QS）学士本科生，在烟台市缴纳社保满一年后，分别给予每人每年3.6万元、2.4万元、1.2万元生活补贴，补贴3年。（三）自2021年6月1日起，首次新引进到我市企事业单位工作的35周岁以下其他普通高校学士本科生、专科生，在烟台市缴纳社保满一年后，分别给予每人每年6000元、3600元生活补贴，补贴3年。（四）自2024年6月1日起，对首次新引进到我市企业（含中央、省属驻烟企业，下同）工作的40周岁以下博士研究生、35周岁以下硕士研究生、30周岁以下学士本科生及专科生，在烟缴纳社保满一年后，分别给予每人每年3.6万元、2.4万元、1.2万元、6000元生活补贴，补贴时限为3年。对绿色石化、生物医药、高端装备、航空航天、清洁能源等产业领域制造业企业中符合上述条件且属于符合条件的重点高校博士研究生、硕士研究生、学士本科生，生活补贴时限延长至5年。（五）自2024年6月1日起，对通过公开招聘或依据有关人才政策首次新引进到我市事业单位（含中央、省属驻烟事业单位，不含参照公务员法管理人员，下同）工作的40周岁以下博士研究生，通过人力资源社会保障部门事业单位急需紧缺人才招聘程序和组织部门优秀毕业生选聘程序首次新引进到我市事业单位工作的35周岁以下硕士研究生及30周岁以下学士本科生，在烟缴纳社保满一年后，分别给予每人每年3.6万元、2.4万元、1.2万元生活补贴，补贴时限为3年。（六）自2024年6月1日起，对首次新引进到我市企业（含中央、省属驻烟企业，下同）工作且属于市人力资源社会保障局发布的急需紧缺技能人才（工种）需求目录内的45周岁以下首席技师和特级技师、35周岁以下高级技师和技师，在烟缴纳社保满一年后，分别给予每人每年3.6万元、2.4万元、1.2万元、6000元生活补贴，补贴时限为3年。急需紧缺技能人才（工种）需求目录，由市人力资源社会保障局另行制定发布。

申报时间：以社保缴纳满12个月为一个发放周期，符合条件即可申报。

申报流程：单位对符合条件的人才情况进行初审后，通过烟台市人力资源社会保障局网上综合服务系统“人才补贴申报”平台，按隶属关系向同级人力资源社会保障部门申报，各级人力资源社会保障部门受理申报→审核公示→补贴资金发放。
经办材料：①学历学位（职业资格或技能资格）材料；②工资薪酬发放凭证，包括申报单位提供的工资账单（或工资发放相关证明）、申报人提供的银行流水等；③社保缴纳情况；④其他审核主管部门认定应予以补充佐证的材料。

咨询电话：

芝罘区：6151295
福山区：6356305

莱山区：6716172
牟平区：4281097

蓬莱区：5653006
长岛区：3215737
海阳市：3222641
莱阳市：2915127

栖霞市：5221268
龙口市：8765369
招远市：8239360
莱州市：2222346

黄渤海新区：6378033
高新区：6925304
市直：6903206

2. 烟台市引进人才购房补贴

政策内容：（一）自2020年6月1日起，首次新引进到我市企业工作，并在烟台市新购商品住房的博士研究生、硕士研究生、“双一流”高校和全球前200名高校（QS）学士本科生，在烟台市缴纳社保满一年后，分别给予20万元、10万元、5万元一次性购房补贴。（二）自2021年6月1日起，首次新引进到我市事业单位工作，并在烟台市新购商品住房的45周岁以下博士研究生、40周岁以下硕士研究生、35周岁以下“双一流”高校和全球前200名高校（QS）学士本科生，在烟台市缴纳社保满一年后，分别给予20万元、10万元、5万元一次性购房补贴。（三）自2021年6月1日起，首次新引进到我市企事业单位工作，并在烟台市新购商品住房的35周岁以下其他普通高校学士本科生、专科生，在烟台市缴纳社保满一年后，分别给予2万元、1万元一次性购房补贴。（四）自2021年6月1日起，首次新引进到我市绿色石化、生物医药、高端装备、航空航天等制造业领域企业工作，并在烟台市新购商品住房的急需紧缺专业博士研究生，在烟台市缴纳社保满一年后，给予26万元一次性购房补贴。（五）自2024年6月1日起，对首次新引进到我市企业（含中央、省属驻烟企业，下同）工作的40周岁以下博士研究生、35周岁以下硕士研究生、30周岁以下学士本科生及专科生，在烟缴纳社保满一年并新购商品住房的，按照购房金额的30%，最高分别给予20万元、10万元、5万元、2万元一次性购房补贴。对绿色石化、生物医药、高端装备、航空航天、清洁能源等产业领域制造业企业中符合上述条件且属于符合条件的重点高校博士研究生，按照购房金额的30%，最高给予26万元一次性购房补贴。（六）自2024年6月1日起，对通过公开招聘或依据有关人才政策首次新引进到我市事业单位（含中央、省属驻烟事业单位，不含参照公务员法管理人员，下同）工作的40周岁以下博士研究生，通过人力资源社会保障部门事业单位急需紧缺人才招聘程序和组织部门优秀毕业生选聘程序首次新引进到我市事业单位工作的35周岁以下硕士研究生及30周岁以下学士本科生，在烟缴纳社保满一年并新购商品住房的，按照购房金额的30%，最高分别给予20万元、10万元、5万元一次性购房补贴。

申报时间：社保缴纳满12个月后，符合条件即可申报。

申报流程：单位对符合条件的人才情况进行初审后，通过烟台市人力资源社会保障局网上综合服务系统“人才补贴申报”平台，按隶属关系向同级人力资源社会保障部门申报，各级人力资源社会保障部门受理申报→审核公示→补贴资金发放。
经办材料：①学历学位材料；②工资薪酬发放凭证，包括申报单位提供的工资账单（或工资发放相关证明）、申报人提供的银行流水等；③社保缴纳情况；④商品房买卖合同、购房发票、不动产权证书等有效购房证明材料；⑤夫妻双方同时申报购房补贴，或一方申报但住房权利人仅登记为配偶一人的，须提供婚姻证明材料；⑥其他审核主管部门认定应予以补充佐证的材料。
以二手房申报购房补贴的，还须提交以下材料：

①在住房城乡建设管理部门备案的存量房买卖合同；②不动产权证书；③能真实反映权利状态的不动产查询结果证明；④税费缴纳凭证；⑤购房交易记录：在住房城乡建设管理部门备案的存量房买卖合同中明确约定交易时间和方式的，提交合同履行完毕后与合同金额一致的本人（或配偶）银行等金融机构电子交易记录（含商业或公积金贷款相关证明材料）；未明确约定交易时间和方式的，提交不动产权证书取得前（含当日）与合同金额一致的本人（或配偶）银行等金融机构电子交易记录；⑥申报人与原不动产权利人为非直系亲属关系的承诺书；⑦所购二手房此前未申领过购房补贴的承诺书。

咨询电话：

芝罘区：6151295
福山区：6356305

莱山区：6716172
牟平区：4281097
蓬莱区：5653006
长岛区：3215737

海阳市：3222641
莱阳市：2915127
栖霞市：5221268
龙口市：8765369
招远市：8239360
莱州市：2222346

黄渤海新区：6375030
高新区：6925304

市直：6903206

3. 博士后资金资助

政策内容：（一）新设立的博士后科研流动站、工作站、分站、基地,在招收首位博土后人员进站并完成开题报告后,由市级财政分别给予40万元、40万元、20万元、20万元建站资助,分站、基地批准为博士后科研工作站的,由市级财政再给予20万元资助。（二）每招收1名博士后人员,开题报告完成后,由同级财政给予科研资助5万元。（三）博士后在站（基地）期间每年发放10万元生活补贴，最长发放3年，其中，博士后科研流动站、中央、省属驻烟单位及市属单位博士后工作站（基地）由市级财政承担，区市属单位博士后工作站（基地）由市级财政、属地区市财政按5：5比例承担。（四）博士后出站后留烟工作且在烟缴纳社保满一年后，由市级财政一次性给予15万元留烟奖励（入站前已在烟工作的在职博士后研究人员不列入奖励范围），符合条件的可继续享受博士生活补贴和购房补贴政策。（五）每招收1名博士后人员由同级财政给予合作导师2万元科研资助。（六）对获得国家、省博士后科研项目资助的由同级财政再按1:1比例给予配套资助。（七）在国家和省、市评估考核中确定为优秀博士后站(基地)的,由市级财政给予20万元资金奖励。
申报时间：每年的5月份和10月份各进行一次。

申报流程：申请资助的设站单位按照属地原则提出申请，有关主管部门及区市人力资源社会保障部门进行初审，市、区两级人力资源社会保障局根据不同资助类型审批程序集中受理审核，下达资助资金。
经办材料：烟台市博士后资助申请表；博士后研究人员进站备案证明或山东省博士后创新实践基地进站介绍信；博士后研究人员科研项目计划书；博士后研究人员中期（年度）考核表或博士后研究人员出站考核表。
咨询电话：

芝罘区：6226583
福山区：6356306

莱山区：6716172
牟平区：4281087

蓬莱区：5641254
长岛区：3215737

海阳市：3229239
莱阳市：3365518

栖霞市：5238383
龙口市：8528563

招远市：8166180
莱州市：2279859
黄渤海新区：6379571
高新区：6922132
4. 大学生实习补贴

政策内容：鼓励用人单位与高校共建大学生实习基地，经人力资源社会保障部门认定的，分别按照博士研究生、硕士研究生和本科生给予每人每月3000元、2000元、1000元标准发放大学生实习补贴，补贴时间最长不超过6个月。其中，与“双一流”高校签订研究生联合培养协议的，研究生实习补贴时间可延长至12个月。每年每基地最高补贴20万元。
申报时间：大学生实习结束后的每月。
申报流程：大学生实习结束后的每月，实习基地到认定该基地的人力资源社会保障部门办理补贴申领。

经办材料：实习实训人员花名册；发放生活补贴的银行凭证或记账凭证；购买意外伤害保险发票或保单；在校生身份证明（可由所在学校提供能够证明该学生为在校生的证明材料）。

咨询电话：

芝罘区：6235243
福山区：6356306

莱山区：6716172
牟平区：4281097

蓬莱区：5653006
长岛区：3215737
海阳市：3301258
莱阳市：2915132
栖霞市：5210409
龙口市：8548733

招远市：8239360
莱州市：2222346

黄渤海新区：6378033
高新区：6922790

市本级：6647767

5. 就业见习补贴

政策内容：对吸纳有见习意愿的离校2年内未就业高校毕业生和16至24周岁登记失业青年参加就业见习，支付基本生活费（不低于当地最低工资标准），并为见习人员购买人身意外伤害保险的就业见习单位，给予就业见习补贴。就业见习补贴期限最长6个月，对吸纳参加就业见习的单位，补贴标准按当地月最低工资标准的60%给予就业见习补贴，对年度内见习期满留用率达到50%及以上的单位，年度内所有完成见习人员的见习补贴标准提升至月最低工资标准的70%（不含剩余期限见习补贴）。

见习人员参加就业见习满3个月后，见习期未满，见习单位与其签订1年以上期限劳动合同的，办理见习终止业务后，一次性给予见习单位剩余期限见习补贴。剩余期限的见习补贴不得与高校毕业生社会保险补贴重复申领。政策执行至2025年12月31日。
申报时间：见习人员见习期满结束后。

申报流程：见习人员见习期满结束后，见习单位到所属人力资源社会保障部门办理补贴申领。（线上申报）

经办材料：《山东省就业见习基本生活费花名册》、见习单位发放基本生活费的银行凭证、工伤保险缴纳凭证或见习单位为见习人员购买的意外伤害保险发票、保单复印件、《山东省就业见习鉴定表》《山东省就业见习终止证明》。对留用率达到50%及以上的单位，申领差额补贴，无需提供材料。

咨询电话：

芝罘区：6235243
福山区：6356306

莱山区：6716172
牟平区：4281097

蓬莱区：5653006
长岛区：3213566
海阳市：3301258
莱阳市：2915132
栖霞市：5210409
龙口市：8548733

招远市：8239360
莱州市：2222346

黄渤海新区：6378033
高新区：6922790

市本级：6647767

6. 留学费用补贴

政策内容：自2024年6月1日起，对首次新引进（事业单位须为通过公开招聘或依据有关人才政策引进）到我市企事业单位（含中央、省属驻烟单位，不含参照公务员法管理人员，下同）工作的符合条件的重点海外高校40周岁以下博士研究生、35周岁以下且学制2年以上硕士研究生（以上均不含各级财政资助公费出国留学生），在烟缴纳社保满一年后，分别给予每人15万元、6万元一次性留学费用补贴。
申报流程：通过烟台市人力资源社会保障局网上综合服务系统“人才补贴申报”平台申报，实行全程网办。所在单位网上初审通过后，按隶属关系报同级人力资源社会保障部门。对网上申报过程中遇到争议或人力资源社会保障部门认为确有必要的，可到现场进行核查。

经办材料：

教育部留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书；

2年及以上学制的证明材料；

工资薪酬发放凭证，包括申报单位提供的工资账单（或工资发放相关证明）、申报人提供的银行流水等；

社保缴纳情况；

国（境）外学习期间使用的护照（通行证）及签证页（签注记录）；

非公派留学声明（承诺函）；
7、其他审核主管部门认定应予以补充佐证的材料（外文的须由正规翻译机构翻译成中文，并加盖翻译机构公章）。

社保缴纳信息通过共享大数据平台获取，必要时由申报人本人或所在单位提供。

咨询电话：

芝罘区：6151295
福山区：6356305
莱山区：6716172
牟平区：4281097
蓬莱区：5653006
长岛区：3215737
海阳市：3220698
莱阳市：2915127

栖霞市：5238383
龙口市：8548740

招远市：8211573
莱州市：2222346
黄渤海新区：6379571
高新区：6922132
市本级：6683330

7. 青年人才奖学金设立补贴

政策内容：对在本科以上院校以企业名义或企业冠名设立奖学金，并为全日制本科三年级以上在校生发放奖学金的企业，按照每年实际发放奖学金的50%给予企业一次性补贴。每家企业每年最高补贴10万元。
申报时间：随时申报。
申报流程：①组织申报。企业将申报材料提报同级人力资源社会保障部门审核。②资格审查。人力资源社会保障部门对申报材料进行审核必要时会同有关部门进行实地考察，提出拟奖励企业名单。③公示拨付。拟奖励企业名单经同级人才工作领导小组办公室同意后，由人力资源社会保障局面向社会公示，公示期为5个工作日。公示无异议的，由人力资源社会保障部门拨付补贴资金。

经办材料：①《烟台市企业引才育才补贴申报表》（青年人才奖学金设立补贴）；②企业与高校签订的设立奖学金协议；③企业支付高校奖学金的财务凭证；④高校出具的领取奖学金学生明细证明材料；⑤其他有关证明材料。
咨询电话：6785030，6785118
8. 外出引才活动补贴

政策内容：按照市外省内、省外和海外三类引才活动类型，每参加1次引才活动，根据住宿、交通实际支出情况确定补贴标准，分别给予最高2000元、5000元、2万元一次性引才活动补贴。按照“谁组织谁承担”原则，每次引才活动或系列引才活动结束后，由负责组织的人力资源社会保障部门受理。
申报时间：随时申报。
申报流程：①确定名单。外出引才活动前，由人力资源社会保障部门负责组织企业报名并审核确定参会企业名单，明确补贴场次标准和数量。参加引才活动的企业，人才需求数量和层次须达到相应标准条件，原则上应提供具有较强市场竞争力的薪酬待遇。②审核发放。每次引才活动或系列引才活动结束后，由人力资源社会保障部门及时按照外出引才活动安排和申报企业实际参加情况，拨付补贴资金。

经办材料：①《烟台市企业引才育才补贴申报表》（青年人才引才活动补贴）；②其他有关证明材料。
咨询电话：6785030，6785118
9. 青年人才定制引才补贴

政策内容：对与“双一流”高校（含知名科研机构）或驻烟高校（含职业、技工院校），签订两年以上合作办班（每班不少于20人）或定制培养（每批次不少于5人）协议，定制培养引进全日制学历（学位）人才的企业，按照企业支付合作办班或定制培养费用的50%给予一次性定制引才补贴，每家企业每年最高补贴50万元。
申报时间：随时申报。
申报流程：①组织申报。按属地原则，企业将申报材料报经所在区市人力资源社会保障部门初审同意后，提报市人力资源社会保障局。②资格审查。市人力资源社会保障局对申报材料进行审核必要时会同有关部门进行实地考察，提出拟奖励企业名单。③公示拨付。拟奖励企业名单经市委人才工作领导小组办公室同意后，由市人力资源社会保障局面向社会公示，公示期为5个工作日。公示无异议的，由市人力资源社会保障局拨付补贴资金。

经办材料：①《烟台市企业引才育才补贴申报表》（青年人才定制引才补贴）；②企业与高校签订的合作办班或定制培养协议（须明确定制培养费用、全日制培养方式和定制培养人才名单）；③企业支付高校定制培养经费的财务凭证；④其他有关证明材料。
咨询电话：6785030，6785118
10. 青年人才预引人才补贴

政策内容：对从本科以上院校提前遴选有意向来烟工作的全日制本科三年级以上优秀在校生，与其签订“信用合同”的企业，且预引人才毕业后按照合同约定全职到意向企业工作（与企业签订至少3年劳动合同，并在烟缴纳社会保险2个月以上）的，按照企业支付学费（生活）补助的50%给予一次性预引人才补贴。每家企业每年最高补贴10万元。
申报时间：随时申报。
申报流程：①组织申报。企业将申报材料提报同级人力资源社会保障部门审核。②资格审查。人力资源社会保障部门对申报材料进行审核，查验社保缴纳情况，必要时会同有关部门进行实地考察，提出拟奖励企业名单。③公示拨付。拟奖励企业名单经同级人才工作领导小组办公室同意后，由人力资源社会保障部门面向社会公示，公示期为5个工作日。公示无异议的，由人力资源社会保障部门拨付补贴资金。

经办材料：①《烟台市企业引才育才补贴申报表》（青年人才预引人才补贴）；②企业与人才签订的“信用合同”、劳动合同；③企业支付学费（生活）补助的财务凭证；④其他有关证明材料。
咨询电话：6785030，6785118
11. 重大项目引才补贴

政策内容：对围绕强链、补链、延链新建扩建产业化项目，并在项目建设期间大量引进急需紧缺人才的企业，按照引才规模和层次进行综合论证，分三档分别给予30万元、20万元、10万元一次性重大项目引才补贴。

申报时间：根据通知要求，每年一次。
申报流程：①组织申报。按属地原则，企业将申报材料报经所在区市人力资源社会保障部门初审同意后，提报市人力资源社会保障局。②专家评审。市人力资源社会保障局组织专家评审，确定拟奖励企业数量和额度。③公示拨付。拟奖励企业名单经市委人才工作领导小组办公室同意后，由市人力资源社会保障局面向社会公示，公示期为5个工作日。公示无异议的，正式发文公布，由市人力资源社会保障局拨付补贴资金。

经办材料：①《烟台市企业引才育才补贴申报表》（重大项目引才补贴）；②建设期内引进并首次在烟缴纳社会保险的人才名单；③属于重大项目的有关证明材料；④其他有关证明材料。
咨询电话：6785030，6785118
12. 研发人才猎头补贴

政策内容：对通过人力资源服务机构从烟台市外引进达到相当于演示高层次人才分类认定C类以上标准条件高层次研发人才的企业，根据企业支付中介费用的情况，可按照每人最高10万元标准给予一次性猎头补贴。每家企业每年最高补贴20万元。

申报时间：随时申报。
申报流程：①组织申报。按属地原则，企业将申报材料报经所在区市人力资源社会保障部门初审同意后，报市人力资源社会保障局。②资格审查。市人力资源社会保障局对申报材料进行审核，必要时会同有关部门进行实地考察，提出拟奖励企业名单。③公示拨付。拟奖励企业名单经市委人才工作领导小组办公室同意后，由市人力资源社会保障局面向社会公示，公示期为5个工作日。公示无异议的，由市人力资源社会保障局拨付补贴资金。

经办材料：①《烟台市企业引才育才补贴申报表》（研发人才猎头补贴）；②企业与人力资源服务机构签订的中介协议（须明确约定引才中介费用）及企业支付佣金的财务凭证；③达到相当于烟台市高层次人才分类认定C类以上标准的相关证明材料；④其他有关证明材料。
咨询电话：6785030，6785118
13. 山东惠才卡

政策内容：《“山东惠才卡”管理办法》（鲁人社字〔2025〕22号），山东省建立畅通高层次人才服务绿色通道，为人才在鲁创新创业提供出入境和居留、户籍、住房、配偶随迁、子女入学、编制、职称、岗位、薪酬等优惠政策和便利服务。“山东惠才卡”是获得高层次人才绿色通道服务的凭证。

申报时间：直接颁发类、审核颁发类为随时申报。

申报流程：“山东惠才卡”全程网办。高层次人才所在单位组织人事部门负责同志和高层次人才分别登陆“山东省高层次人才服务信息系统”（可依次访问山东省人力资源和社会保障厅官网→专题活动→山东省高层次人才服务专区或直接访问网址117.73.253.239:8888/ww/smslogin.html），在用户登陆界面下载查看《操作手册》，根据提示填写基本信息、上传必备材料，即可完成申领操作。线上申报提交相关信息→区市人社局审核→市人社局审核→省人社厅审核→审核通过后发卡。

经办材料：身份证（外籍人才为护照）、学历证书、学位证书、荣誉称号证书、人才奖项证书、专业技术资格证书、劳动合同和所获专利及发表论文等，均为电子扫描件。
咨询电话：烟台市高层次人才服务窗口6783765
14. 烟台优才卡

政策内容：根据《烟台市高层次人才分类认定实施办法（试行）》（烟委人组办发〔2025〕3号），经烟台市高层次人才分类认定为A、B、C、D、E类人才之一，可获颁“烟台优才卡”，凭卡可享受《烟台市高层次人才精准服务实施办法（试行）》（烟委人组办发〔2025〕3号）规定的人才服务待遇。我市整合集成各项人才服务政策、服务资源，为高层次人才在烟创新创业提供出入境和居留、户籍登记、住房保障、配偶安置、子女入学、医疗保障等18类29项优惠政策和便利服务。
申报时间：随时申报。
优才卡申报指南：
一、高层次人才分类认定

1、人才所在单位、申请人本人登录“人才烟台”网站点击右侧“高层次人才分类认定入口”分别进入“人才烟台”单位、个人登录界面。

[image: image1.png]v @ ArEems x  + - 8 X
€ > C = rencaiyantaigov.cn * W

WOHEREAS TR SFR025503A240 2M—

o MG

X rencaiyantaigov.cn

“WEITE

R AEHEERAABE I 5 T




2、点击下载《高层次人才分类认定用户操作手册》，根据手册指导分别完成单位账号和个人账号注册后，按照要求填写高层次人才个人信息并提交认定申请。
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3、分类认定申请审核流程：人才所在单位审核-->区市人社局审核-->区市人才办审核（E类直接进入公示环节）-->市人社局审核（仅复核D类及以上人才）-->公示。公示期结束后，获得《烟台市高层次人才分类认定证书》，证书可通过个人账号查看、下载。

二、电子优才卡查看方式

1、获得《烟台市高层次人才分类认定证书》后，系统自动发放电子优才卡。

2、关注并打开“人才烟台”微信公众号，进入“电子优才卡”栏目，使用认定申请注册用的手机号（或身份证号码）和密码登录，查看电子优才卡。
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三、电子优才卡使用方式

1、打开“人才烟台”微信公众号，进入“电子优才卡”栏目，点击“我的优才卡”，即可展示个人身份信息，享受烟台市高层次人才精准服务。

2、“电子优才卡”设有“服务大厅”，部分服务业务支持在线办理，其他业务可查询详细信息后线下办理。

	各级人才办联系电话

	芝罘区
	0535-6235596

	福山区
	0535-6356362

	莱山区
	0535-6717128

	牟平区
	0535-4212906

	蓬莱区
	0535-5653948

	海阳市
	0535-3223625

	莱阳市
	0535-7212793

	栖霞市
	0535-2970117

	龙口市
	0535-8506032

	招远市
	0535-8212595

	莱州市
	0535-2222617

	黄渤海新区
	0535-3829111

	高新区
	0535-6922132

	长岛综合试验区
	0535-3218917

	昆嵛山保护区
	0535-4693868

	烟台市
	0535-6789200


	各级人社部门联系电话

	芝罘区
	0535-6015278

	福山区
	0535-6356306

	莱山区
	0535-6716172

	牟平区
	0535-4281097

	蓬莱区
	0535-5643948

	海阳市
	0535-3222641

	莱阳市
	0535-2915127

	栖霞市
	0535-5238383

	龙口市
	0535-8765369

	招远市
	0535-8239360

	莱州市
	0535-2222346

	黄渤海新区
	0535-6396733

	高新区
	0535-6925305

	长岛综合试验区
	0535-3215737

	昆嵛山保护区
	0535-4693868

	烟台市
	0535-6783765

	技术支持
	0535-6882657


求职招聘渠道介绍及服务平台使用流程

1. 求职招聘平台介绍

（1）烟台公共招聘网

烟台公共招聘网是烟台市人社局主办的全市统一的公益性招聘求职服务平台，企业通过该网站可发布招聘信息、参加烟台市各级人力资源市场举办的线上线下招聘活动（参加线下招聘活动，可在网站招聘会-现场招聘板块预约）。网站还开发了岗位智能匹配、个人简历智能诊断、岗位智能推荐、人才智能推送等智能化服务。
咨询电话：6252443
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烟台公共招聘网网页版     烟台公共招聘网手机版

（2）优聘·烟台引才云平台

该平台由市委人才办、市人社局指导建设，市人才科创集团具体运营。用人单位直接搜索“优聘引才云”微信小程序，或通过电脑端登陆(https://youpin. ytrckc.com)注册，用户操作手册可在平台直接下载，电脑端和手机端可同步使用。通过该平台，企业可以发布招聘信息，参加驻烟高校招聘活动、留烟就业体验日活动、省市外相关高校引才活动等。
咨询电话：18914141286（技术咨询）
6785118（人才引进）；6647767（驻烟高校校园招聘等）
（3）微信公众号等平台

烟台市人力资源和社会保障局、烟台市公共就业和人才服务中心的微信公众号会定期发布招聘和引才活动，开辟了微招聘板块和“‘就选烟台·共赢未来’烟台市重点用人单位需求岗位云招聘”栏目，企业可订阅关注招聘活动，也可提供公司简介、招聘岗位和联系方式等信息，每周在公众号发布。企业HR也可申请加入“烟台市名企名校行”微信群，参加线上线下引才活动。另外，各区市公共就业人才服务中心均组织开展线上线下系列引才活动，企业可就近联系对接，引进所需人才。
咨询电话：6785030、6785118
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烟台市人力资源和社会保障局微信    烟台市公共就业和人才服务中心微信
2. 烟台公共招聘网使用流程

（一）用人单位使用流程

（1）电脑端百度搜“烟台市人力资源和社会保障局”官网，进入首页点击“烟台人社网上办事大厅”
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（2）跳转至“烟台市人力资源和社会保障局网上办事大厅”点击“单位登录”
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（3）输入社保账号及密码（页面中单位编号及密码栏）或选择“山东政务服务网登录”
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（4）若使用“山东政务服务网登录”请点击法人登录，使用山东统一政务平台法人账号或单位管理账号登录
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（5）登录后点击页面最右侧“招聘求职专区”
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（6）点击右上角“企业专区”或点击“操作指引”查看指引
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（7）维护企业信息并发布职位（请注意，不要发布性别等涉及就业歧视招聘条件）
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（8）点击“网上预订”——“现场招聘”（或“网上专场”）。选择您要报名的现场（网络）招聘会。
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（9）选择您之前发布的职位并提交即可。
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（二）求职者微信端使用流程

（1）微信搜索并关注“烟台市人力资源和社会保障局”微信公众号
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（2）点击左下角“@人社”——“微招聘”进入微信端“烟台公共招聘网”
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（3）点击右下角“我的”完善您的简历
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（4）点击“职位”并搜索您心仪的岗位
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（5）点击“专区”——“网上专场”（或现场招聘）查看线上线下招聘会的安排
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（6）点击“投递简历”发送您维护好的简历；点击“立即沟通”获取企业的联系信息
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（三）求职者网页端使用流程

（1）百度搜“烟台公共招聘网”，进入首页点击“登录”
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（2）跳转至“山东省统一政务服务门户”点击“个人登录”，如需注册请点击“立即注册”（本平台是通过山东省统一用户平台门户网站获取的用户信息，需要您在省平台注册并实名认证升级为L2以上的用户。）
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（3）点击右上角“个人专区”或点击“操作指引”查看指引
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（4）点击编辑简历维护您的个人信息及求职意向
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（5）点击首页“搜岗位”搜索您心仪的岗位；点击招聘会查看线上线下招聘会的安排
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（6）点击“投递简历”发送您维护好的简历；点击“立即沟通”获取企业的联系信息
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3. 优聘·烟台引才云平台使用流程

用人单位使用流程如下：
（1）推荐使用谷歌浏览器或者360浏览器极速模式登录平台，平台访问地址如下：https://youpin. ytrckc.com/#/login
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（2）注册右上角用户注册，按说明填写相关信息，完成注册。已注册用户可直接登录系统。
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（3）等待审核。按照单位隶属关系进行审核。咨询服务电话：

芝罘区：6151295
福山区：6356717

莱山区：6716172
牟平区：4281097

蓬莱区：5653006
长岛综试区：3215737

海阳市：3301258
莱阳市：2915127

栖霞市：5235757
龙口市：8548740

招远市：8239360
莱州市：2222346

黄渤海新区：6374790、6378033

高新区：6925305

市直及中央省属驻烟单位：6785030、6785118
（4）发布需求岗位。进一步完善单位信息，再点击“岗位管理”菜单，进入岗位管理页面。
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（5）点击新增按钮，进入岗位详情页面，填写信息，选择地址保存即可。
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（6）点击“招聘会报名”菜单，进入招聘会页面，企业人员可以根据“招聘会名称”、“招聘会举办方式”“招聘会类型”查询条件查询。
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（7）点击前往报名，确认后，进入招聘会详情页面。
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（8）点击选择岗位，从岗位库中批量选择，或者新增岗位，若新增岗位时，可同步到岗位库。
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（9）其他事项
平台功能后续会继续完善，详细说明请自行下载用户手册查看，技术咨询电话18914141286。
4. 烟台市引进人才补贴申报平台使用流程

（1）网页搜索烟台市人社局官网。
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（2）选择网站首页，点击进入烟台人社网上办事大厅。
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（3）选择单位登陆。
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（4）使用社保账户登陆。
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（5）选择人事人才模块/生活补贴、购房补贴或留学费用补贴进行申报。
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（6）进入页面后，请根据实际情况选择单位类型。
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（7）勾选我承诺，点击下一步。
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（8）请认真阅读购房补贴/生活补贴申报/留学费用补贴须知（以生活补贴为例）。
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（9）按要求填写购房补贴/生活补贴/留学费用补贴申报信息。

购房补贴页面：
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生活补贴页面：
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留学费用补贴页面：
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（10）填报完成后，请按要求提供必要的申报材料。（此图为示例，请以实际系统所需材料为准）
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（11）提交后，请耐心等待审核结果，正在审核事项会显示在审核中，审核通过会显示在已办结中，若审核不通过可在被退回中查看。
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（12）点击查看后选择操作记录，可查看事项进程以及被退回原因。
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具体系统问题可通过加入qq群：750691328进行反馈。

