附件2
烟台市专业技术人才知识更新工程
高级研修项目备案表
 承办单位（盖章）：                       填报时间：    年  月  日
	项目名称
	

	办班地点
	
	办班时间
	

	联系人
	
	联系电话
	

	授课专家
	职称/职务
	授课题目
	学时数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学时总计
	

	备案
意见
	

                                                   （人社部门盖章）
                                                   年   月   日


注：备案请附实施方案和开班通知。
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附件3

                高级研修项目报名回执

单位：（盖章）                    填表时间：   年  月  日
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作单位
	

	专业技术
职务
	
	从事专业
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	工作单位
	

	通讯地址
	 

	备注
	



	附件4
	
	
	
	
	

	            高级研修项目学员名单

	承办单位：（盖章）                                  日期：    年    月    日 

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	工作单位
	职务/职称
	专业
	联系电话
	完成学时
	培训证书编号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表人：                                   联系电话： 





— 10 —

附件5

高级研修项目执行情况报告

一、项目概况
主要包括项目基本情况，项目研修目的、内容、方式，师资聘请等。
（一）……
（二）……
二、项目组织实施情况
主要包括项目开展完成情况、授课情况、学员学习情况、绩效情况、宣传情况等。
（一）……
（二）……
三、研修主要成果和经验	
主要包括研修取得的主要成果、效果、经验以及专家和学员对我市相关行业、领域技术发展的意见建议等。
（一）……
（二）……

                                   （公章）
                                 年   月   日
[bookmark: _GoBack]附件6
	[bookmark: RANGE!A1:G24]烟台市专业技术人才知识更新工程高级研修项目绩效考核表

	承办单位（盖章）：
	日期：
	　

	项目
名称
	

	联系人
	　
	联系电话
	　

	指标
内容
	分值
	指标名称
	得分
	说明

	项目
进度
	20分
	项目完成情况（20分）
	　
	按计划当年完成得满分，未按计划当年完成不得分

	项目
质量
	40分
	教学评价
（20分）
	教 学 水 平（10分）
	　
	教师、学员评分汇总后取平均数

	
	
	
	教 学 内 容（5分）
	　
	

	
	
	
	教 学 模 式（5分）
	　
	

	
	
	服务管理
评价（20分）
	组 织 管 理（5分）
	　
	

	
	
	
	后 勤 保 障（5分）
	　
	

	
	
	
	服 务 水 平（5分）
	
	

	
	
	
	党 建 工 作（5分）
	　
	

	项目
效益
	30分
	培训人数
（10分）
	专业技术人员
	高级人数
	
	　
	培训人数少于30人不得分

	
	
	
	
	中级人数
	
	
	

	
	
	
	
	其他人数
	
	
	

	
	
	
	管理人员人数
	
	
	

	
	
	培训学时数（10分）
	　
	培训学时数少于24学时不得分

	
	
	学员考核通过率（10分）
	　
	未进行考核或培训学员考核通过率低于70%不得分

	项目
反馈
	10分
	培训课件、课程共享情况（4分）
	　
	项目承办单位应通过多种方式加强优质培训课件、课程共享，得5分

	
	
	宣传报道（3分）
	　
	未进行宣传报道不得分

	
	
	参训学员对项目评价合格率（3分）
	%
	
	评价合格率低于90%不得分

	绩效总分
	　
	绩效总分低于70分为不合格

	说明：承办单位应妥善保管学员考核、评价等有关资料，以备查验。 



附件7

烟台市专业技术人才知识更新工程高级研修
项目执行情况验收表
	项目名称
	

	负 责 人
	
	联系电话
	

	研修
基本情况及
取得的
主要效果
（500字以内）
	










	承办单位
评估结果
	评分：                       

                             （公章）
                                        年   月    日

	申报单位
验收意见
	评分：                       

                             （公章）
                                        年   月    日


注：1.此表A4打印，一式三份，承办单位、申报单位各留一份。2.评分满分为100分，70分合格。
