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前 言

为方便专业技术人员职称申报，规范基层单位审核材料，根据省、市职称工作部署要求，

我们专门制定了 2021 年度《烟台市职称评审报名手册》，供参评人员和相关单位使用。本《手

册》着重围绕职称申报系统、申报流程、系统填写、佐证材料上传、纸质材料报送、有关代

码等问题，进行了规范和说明，请相关人员认真阅读，并与《关于做好 2021 年度职称评审工

作的通知》一并执行。

一、 职称申报方式及要求

1、为提高申报时效、落实减证便民，由我市负责评审的系列，采取申报人员负责填写申

报信息系统并上传佐证材料电子照片，单位和主管部门负责审验把关，申报材料只报送《山

东省专业技术职称评审表》、《一览表》等部分纸质材料的办法；省评及省代评系列仍按省

相关评审办事机构通知要求办理。

2、烟台市评委会办事机构和已授权组建的中、高级评委会办事机构均须通过省系统分系

列设立评委会账号；“烟台市人力资源和社会保障局”账号仅用于各呈报部门报送省评高级

路径使用。

3、专业技术人员须按要求填写信息、上传材料，确保填报信息真实、准确、合法、有效，

上传材料清晰、完整、规范，与纸质佐证材料完全相符，否则责任自负。

4、实行职称评审费网上缴费方式，审核通过人员根据缴费短信通知，在规定时间内自行

网上缴费，逾期不缴的视为放弃。

5、根据《关于调整省评系列职称材料报送流程的通知》要求，省评及省代评系列职称材

料，由相应市直行业主管部门收审，具体可查阅“烟台人力资源和社会保障局网站-人才服务

－基本服务—职称评审—最新通知”栏目及有关行业主管部门网站通知。

6、授权市教育局、卫健委、农业农村局评审的系列（专业）职称材料收审要求，按其评

委会办事机构通知要求办理。

二、 省、市评审职称系列

1、省高评委评审和委托省代评的系列包括：党校教师(中专)、技校教师、统计、审计、

会计、体育、新闻、播音、出版、翻译、图资、文博、群文、艺术、美术、档案、公证、律

师、药品技术等系列的高级，卫生、工程、农业等系列的正高级，自然科研、社会科研、法

医、文学创作、工艺美术、翻译等系列的中、高级。

2、烟台市评审的系列（专业）包括：党校教师（中专）、中专教师、实验、技校教师、

农业、体育、新闻、播音、图资、文博、群文、艺术、美术、档案、公证、律师、药品技术

等系列的中级，中小学教师、工程等系列的中级、副高级，卫生、经济、农业、基层农业、

基层工程的副高级，基层中小学教师、基层卫生系列的正、副高级。

3、省授权我市评审系列（专业）包括：中小学教师正高级、中等专业学校教师、实验技

术正、副高级。
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4、烟台市专业技术职务资格高、中、初级评审委员会名单详见《关于做好 2021 年度职

称评审工作的通知》。

三、 申报工作流程及要求

职称申报按照“个人申请、民主评议推荐、单位审查、主管部门审核”的流程逐级申报。

属区市的，报所在区市人力资源社会保障局；属市直单位的，报相应市直部门（单位）；属

市人事代理机构的代理人员，报市公共就业人才服务中心。

（一）个人申请

专业技术人员可根据个人学历、资历等情况提出申请，提供相应佐证材料，并填写申报

系统，上传佐证材料的扫描件。填报信息必须真实、准确、合法、有效，上传的所有材料必

须清晰、完整、规范，并按要求详尽命名。凡个人未按要求填写、上传佐证材料，影响正常

评审的，责任自负。

（二）单位推荐审查

专业技术人员所在单位须按“六公开”要求组织推荐（①公开专业技术岗位数；②公开

任职条件；③公开推荐办法；④公开申报人述职；⑤公开申报人评审材料；⑥公开被推荐人

员名单），并安排专人负责对照申报人员的人事档案等原始材料，对申报材料和相关信息逐

一审查，尤其是工作经历、专业技术岗位、学历、成果等情况及相关证明，确保真实准确、

完整有效；对申报人员提交纸质原始材料与申报系统上传材料进行核实，确保上传的材料真

实、准确、清晰、完整，与纸质材料完全一致。对不符合申报条件的材料，应及时退回并向

申报人说明原因。推荐人员名单及申报材料公示后，单位全体专业技术人员或专业技术人员

代表在《“六公开”监督卡》上签字确认，公示情况填写《烟台市职称推荐单位公示情况报

告表》。经公示无异议的，填写推荐意见，加盖公章，将评审材料与申报数据报主管部门审

查。

（三）主管部门审查

主管部门要确定专人负责申报材料的审核把关，全面审核申报人员身份是否符合申报条

件，申报材料是否真实齐全，申报程序是否符合要求，内容格式是否符合规定等，网上填报

信息是否规范、完整、清晰，与原件是否一致，确保符合申报条件和职称政策。符合要求的，

填写意见，加盖公章，将评审材料与申报数据汇总报呈报部门审核。

注：专业技术人员所在单位及主管部门，要建立年度职称评审工作档案，将本单位、本

部门职称推荐、公示、申报等全部书面及影像材料整理归档，立卷备查。纸质佐证材料经所

在单位及主管部门审核无误后，退回申报专业技术人员本人，不再统一收取。

（四）呈报部门审核（区市人社局或市直主管部门）

呈报部门要认真审查申报材料的手续是否完备、内容是否齐全、是否符合申报条件和职

称政策等。对不符合申报条件和程序的申报材料，应在系统上标明原因，及时退回。对于符

合申报条件和程序的，将评审材料与申报数据汇总报评委会办事机构。

（五）评委会办事机构组织评审

1、评委会办事机构收到呈报部门报送的评审材料和申报数据后，审核是否符合申报条件
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和职称政策。对不符合申报条件和程序的，及时退回；对需要完善和补充的，注明退回原因，

申报人员收到退回数据后，应按要求进行完善和补充，并在规定的时间内重新提报，逾期未

提报的视为放弃；对符合申报条件和程序的，提交评委会。

2、提交评委会组织专家评审。

3、评审结果公示。公示网站为“山东省专业技术人员管理服务平台-结果公示”栏目和

“烟台人力资源和社会保障局网站-人才服务－基本服务—职称评审—评审信息”栏目。公示

时间为不少于 5个工作日，经公示无异议的，按有关规定核准并行文公布。

各授权系列评审委员会组建单位，也须在“山东省专业技术人员管理服务平台”和组建

单位官方网站对评审结果进行公示。

四、 系统填报要求

今年全面启用《山东省专业技术人员管理服务平台》，申报初、中、高级的均使用该系

统，登录网址为：http://117.73.253.239:9000/rsrc/，系统分为个人账号、单位账号。

（一）个人系统填报要求

1、基本信息

主要内容包括：姓名、身份证号、手机号码。其中，手机号码必须填写现在本人常用的

手机号。

上传材料：（1）身份证明。身份证必须是有效期内的现用身份证件，特殊情况的须上传

加盖单位公章的证明。上传时将身份证正反面置于一张图片内。

（2）社保证明。须提供近半年的个人社保缴费明细（新入职人员须提供近期的个人社保

缴费明细，不含申报当月），个人社保缴费单位应与现工作单位一致。

社保明细获取方式：①参保人员登录“烟台市人力资源和社会保障局”官网->“网上办

事”专栏->“社会保险个人网上服务”查找；②当地“人力资源和社会保障局”自助服务终

端或社保大厅窗口。

（3）照片。上传申报人近期免冠电子照片（必须上传）。

2、申报信息

主要内容包括：“申报年度”、“申报级别”、“申报系列”、“申报职称”、“现从

事专业”、“申报方式”、“申报单位”、“是否是工作单位”、“参加工作时间”、“专

业工作年限”。

（1）“年度”填写“2021”。

（2）“申报级别”、“申报系列”、“申报职称”、“现从事专业”须按照系统下拉框

中所列的项目选择，例如：申报档案系列中级职称，“申报级别”选择：中级，“申报系列”

选择：档案专业，“申报职称”选择：馆员，“现从事专业”选择：档案管理。

特别注意：由烟台市评审的工程中级和副高级，必须选择：“工程技术”系列，“现从

事专业”下拉框必须选择“其他”后，并须严格按本手册“附表三”中的工程系列“从事专

业名称”中的内容统一规范填写，不得多字或少字。如：申报“建设工程”组中的“给水排

水工程”，只能填写“给水排水工程”六个字。
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（3）“申报方式”分为：正常晋升、破格、改系列、复合型人才评审、高层次人才直评、

非企事业单位人员交流到企事业单位人员、全日制院校毕业生职称认定等方式。

其中，“申报方式”为“破格”，则还须选填“破格情况”：学历破格、资历破格、学

历资历双破格、改系列破格。

（4）“申报单位”须选择与本人建立正式人事劳动关系的单位名称。

注：“申报单位”须通过“下拉框”中查找所在单位名称（系统提供模糊查询功能）。

如果无本人所在工作单位的名称，请及时与所在单位联系，确定是否已经注册并提交成功。

（5）“是否是工作单位”。如果“申报单位”是本人的实际工作单位，就在“是否是工

作单位”下拉框中选“是”。否则下拉框中选“人事代理或劳务派遣或个人代理”，然后在

“工作单位”栏目填写实际受聘工作单位。例：张三为东大劳务派遣公司派遣到烟台毓璜顶

医院工作。填报系统时，“申报单位”选择：东大劳务派遣公司，在“是否是工作单位”选

“劳务派遣”，则《评审表》中的“单位”正确显示：烟台毓璜顶医院（劳务派遣）。

（6）“参加工作时间”和“专业工作年限”。

①“参加工作时间”按首次参加工作时间填写；

②“专业工作年限”指本人实际从事专业技术工作的年限，按周年计算，中间中断的，

扣除间断时间累计计算。

3、学历信息

主要内容包括：“全日制学历”、“评审依据学历”。

（1）全日制学历：“全日制-毕业院校”、“全日制-专业”、“全日制-学历”、“全日

制-学位”、“全日制-毕业时间”和“全日制学历-学信网验证码”均按毕业证书信息如实填

写；

（2）评审依据学历：“评审依据-毕业院校”、“评审依据-专业”、“评审依据-学历”、

“评审依据-学位”、“评审依据-毕业时间”和“评审依据学历-学信网验证码”均按评审依

据学历的毕业证书信息如实填写。

上传材料：学历证书、学位证书。

注：海外留学的上传教育部留学服务中心国（境）外学历学位认证书；学历证书丢失的

上传《教育部学历证书电子注册备案表》，其中 2002年之前毕业的，须上传《毕业生登记表》

原件或加盖干部档案管理部门公章的复印件。

《教育部学历证书电子注册备案表》可通过“中国高等教育学生信息网进行查询。

《教育部留学服务中心国（境）外学历学位认证书》可以通过教育部留学服务中心国（境）

外学历学位认证系统进行查询。

“中国高等教育学生信息网”网址 https://www.chsi.com.cn/

“中国学位与研究生教育信息网”网址 http://www.cdgdc.edu.cn/

“教育部留学服务中心网上服务大厅”网址 http://zwfw.cscse.edu.cn/

“山东省委党校学历”网址 http://xy.sddx.gov.cn/channels/ch01492/

“中共中央党校函授教育学历”网址 https://ci.ccps.gov.cn/diploma/

http://xy.sddx.gov.cn/channels/ch01492/
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其中：取得“中间学历”的，可填写到“工作经历”栏中，填写格式：“开始时间”和

“结束时间”栏分别填写“入学时间和毕业时间”，“单位及科室（部门）”栏填写“毕业

学校”，“从事专业技术工作”栏填写“所学专业”，“专业技术职称”栏填写“学历/学位”，

例如：2011年 9月至 2014年 7月 烟台大学 机械专业 本科/学士。佐证材料按上述要求上传

至“上传其他证明附件”中，文件命名为“学历证书：毕业时间+毕业学校+学历”，例如：

学历证书：2014年 烟台大学 本科。

4、现专业技术职称、职业资格

主要内容包括：“职称级别”、“职称系列”、“现专业技术职称” 、“专业技术获取

资格时间”、“聘任时间”、“聘任年限”、“职业资格”“获得职业资格时间”。

（1）“专业技术获取资格时间”按资格证书中“评审时间”填写。无现专业技术职称，

可在“现专业技术职称”下拉选项中选择“其他”，填“无”。

（2）“聘任时间”填写第一次受聘现专业技术职务资格的聘任时间，而非获取资格时间，

未实行聘任的企业人员填写获得资格时间。

（3）“聘任年限”填写聘任累计年限。如现专业技术职务资格是通过改系列评审取得，

还应再“新增”改系列前的专业技术资格信息和聘任情况。

（4）“职业资格”及“获得职业资格时间”，填写“批准时间”。

上传材料：①现专业技术职务资格证书（2004 年以前取得资格的须上传加盖人事档案管

理部门公章的《评审表》）。其中，由外地调入且已办理调入认定手续的人员，还须上传《外

地调入人员专业技术职务资格审核确认登记表》。如现专业技术职务资格是通过改系列方式

取得的，须同时上传改系列前的职称资格证书。②聘书或聘任文件（与所填聘任年限相符且

聘书必须连续）。未实行聘任的企业单位申报人员不需要提供聘书，省评系列另有要求的除

外。③如考取职业资格的，上传相应职业资格证书。

注：根据省《关于建立部分专业技术类职业资格和职称对应关系的通知》(鲁人社办发

〔2019〕14 号)规定：专业技术人员取得相关专业技术类职业资格，符合相应职称评价标准

条件的，可视同其具备相应系列和层级的职称，并可作为依据申报高一级职称、参加岗位竞

聘等。

（1）以评审取得职称资格作为评审依据的，在“现专业技术职称”栏选择相应资格名称，

并在相应栏目上传职称资格证书；

（2）以考试取的职业资格作为评审依据的，在“职业资格”栏选择相应职业资格名称，

并在相应栏目上传职业资格证书；

（3）既取得职称资格又考取职业资格证书的，须在“现专业技术职称”和“职业资格”

分别选填相应资格名称并上传；

（4）考取多个职业资格证书的，可在“任现职以来取得的代表性成果”栏中选“其他”

类别填写，上传相应职业资格证书。

注：职业资格证已在“现专业技术职称、职业资格”栏填写的，不得同时在“任现职以

来取得的代表性成果”栏中重复填写。
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5、现任（含兼任）行政职务

主要内容包括：“现任（含兼任）行政职务”、“任职时间”。

上传材料：行政职务任命文件等相关佐证材料。

6、任现职以来考核情况信息（限填 12个年度）

主要内容包括：“年份”、“受聘专业技术职务（岗位）”、“考核等次”和“考核单

位”。

上传材料：上传相应年度考核表或经单位认定的年度考核情况报告。

注：任职年限较长的，可单独填写考核为‘优秀’的年度。其中，近五年年度考核结果

（2016 年-2020 年）《年度考核表》须连续填写。

7、外语/计算机水平

主要内容包括：“懂何种外语，达到何种程度”、“计算机水平”。无相关证书的填“无”。

上传材料：上传相应证书。

8、近五年学习培训及继续教育经历

主要内容包括：“开始时间”、“结束时间”、“专业或主要内容”、“学时/学分”。

按年度如实填写审验后的学时情况,并上传按规定审验的《专业技术人员继续教育情况登

记表》或相关学时（学分）证明材料。

注：2021 年专业技术人员申报评定高一级专业技术职务资格，事业单位申报人员需提交

2016-2020 年五个年度公需科目和 2019-2020 年两个年度专业科目学习合格证明材料，企业

单位申报人员需提交 2019-2020 年两个度公需科目和 2020 年专业科目学习合格证明材料。

申报省评系列（专业）高级职称的，执行省相关高评委要求。

上传材料：年度《专业技术人员继续教育情况登记表》或相关学时（学分）证明材料。

9、工作经历

主要内容包括： “开始时间”、“结束时间”、“单位及科室（部门）”、“从事专业

技术工作”、“专业技术职称”、“经历简介”。

（1）“单位及科室（部门）”须具体到科室，格式：xx单位/xx科室。例如：烟台市城

市排水管理处/设备科。专业技术岗位发生调整的应分时间段填写清楚。

（2）“从事专业技术工作”应按本时间段内所从事的工作岗位如实填写。

（3）“专业技术职称”应填写对应某时间段的专业技术职务资格，如“助理工程师”。

注：工作经历如实填写，应连续填写，不得间断，其中有援外、援藏、援疆、援川、援

鄂等经历的，在“工作经历”中表述。（期间取得中间学历应在此栏目填写，具体要求见 “3、

学历信息”项）

10、任现职以来取得的代表性成果（限填 15 条）

本栏填写反映本人任现职以来取得的成果，类别包括：“论文/著作”、“专利”、“课

题”、“获奖”、“其他”。申报人员根据获得的成果选择相应类别，每个类别不限制条数，

总体不超过 15条；同一成果的不同奖项只填写最高奖项；同一获奖项目、获奖论文只能其中

一项中填写。
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（1）“论文/著作”类

“成果名称”填写格式：“论文：论文全称” 或“著作：著作全称”，其中经 SCI收录

的论文，应同时填写中文题目；

“时间”填写要求：“论文/著作的出版时间”；

“报刊或出版社”填写要求：“填写载有该作品的刊物或出版专著的出版社的全称，如：

刊物名称+xx年第 xx期”

“转载刊物”填写要求：“转载刊物全称”；“验证网址”：如实填写；

“位次”填写格式：个人独立完成的填写 “1/1”；与他人合作完成的，采用申报人位

次/合作人数的填法，如：申报人是第 2位完成人，共 3人合作完成，应填写“2/3”。

注：本栏目填写任现职以来发表、出版的代表本人最高学术、业务水平的论文、著作、

作品以及主编或参编的著作、教材等；填写的论文、作品必须是在具有全国统一刊号（CN、

ISSN）正式刊物上公开发表的，论著须具有统一书号（ISBN）的正式出版物，其中内部报刊

须有新闻出版部门批准的内部资料准印刊号。刊载在其他出版物（论文期刊增刊、以书代刊

的论文集，以及其他非正式出版物）上的论文、作品或非统一书号的论著，不作为评审依据，

不能作为评审材料上报。

上传材料：期刊、著作等出版物的封面、目录、正文内容、封底页和合法性检索打印页

面及检索证明。其中，“著作（专著）、教材等”页数较多的，须上传封面、编委会页、目

录页、封底页，有参编章节在“目录页”予以注明或上传参编章节页面。

注：①已被中国知网、维普数据库或万方数据库等主要网络数据平台收录的论文，还须

上传在线检索打印的结果页面。（样式详见附表六）

②经 SCI收录的文章需上传具备查新资质的机构出具的检索证明，非中文版的还需同时

上传论文的中文译本。

③申报卫生系列的中文期刊应具有 CN/R 刊号；

各 单 位 对 著 作 、 论 文 的 真 实 性 及 发 表 情 况 可 通 过 国 家 新 闻 出 版 署 网 站

（http://www.nppa.gov.cn/nppa/channels/300.shtml）进行验证、查询。

（2）“专利”类

“成果名称”填写要求：“专利全称”；

“时间”填写要求：填写专利授权公告日；

“位次”填写格式同“论文/著作类”；

“批准机关”：如实填写；

“专利类别”可选项：发明专利、实用新型专利、外观设计专利。

上传材料：专利证书原件。如专利已经取得了一定的经济效益和社会效益，还须上传相

应的佐证材料。

注：国家专利可通过国家知识产权局网站（http://www.cnipa.gov.cn/）检索查询。

（3）“课题”类

“成果名称”填写格式：xx课题：课题全称”，如‘科研课题：xxxx’；
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“时间”填写要求：“课题的结题时间”；

“位次”填写格式同“论文/著作类”；

“批准机关”：如实填写；

“等级”填写要求：国家级、省部级、市厅级等。

上传材料：课题项目证书原件。如课题已经取得了一定的经济效益和社会效益，还须上

传相应的佐证材料。

（4）“获奖”类

“成果名称”填写格式：“xxxx：奖项全称”，如：‘科学技术奖：大型露天煤矿开采

技术与应用研究’；

“时间”填写要求：“获奖证书落款时间”；

“位次”填写格式同“论文/著作类”；

“批准机关”：如实填写；

“等级”填写要求：一等、二等、三等奖等。

上传材料：获奖证书原件。获奖已经取得了一定的经济效益和社会效益，还须上传相应

的佐证材料。另外，申报新闻系列的要注明消息、新闻、编辑、评论、通讯、专题、专版、

专栏、广播、摄影、电视剧、音乐电视等类别。

（5）“其他”类

“成果名称”填写格式：“xxxx：成果全称”；

“时间”和“位次”填写格式“论文/著作类”；

“等级”填写格式：‘国家级、省部级、市厅级、市局级等’或‘一等奖、二等奖、三

等奖等’；“批示或证明”如实填写。

上传材料：成果证书原件或表彰文件。

注：其他项目类型主要包括：荣誉称号、表彰奖励、通报表扬、科研鉴定等。

11、任现职以来主要专业技术工作成绩及表现（限 1200 字）

主要包括完成的业务工作任务、工作量、取得的效果等情况。填写要实事求是、简明扼

要、条理清楚、取得的成绩要具体明确。

12、参加何种学术团体并任何种职务,有何社会兼职（限 50字）

如实填写相关情况并上传相应佐证材料。

13、上传其他证明附件

凡系统中无对应栏目、其他需提交的材料，可在本栏目中规范命名上传相应佐证材料。

14、个别系列须上传材料

（1）申报公证、律师的，须分别上传公证员、律师（执业）资格证书。同时，须提交任

职以来独立承办并已结案的不同类型有代表性的原始卷的 1～2份，扫描成 PDF 格式，命名为

“卷宗：****”，并上传至系统“上传其他证明附件”中。

（2）申报播音专业的，须上传《普通话测试等级证书》和《播音员主持人证》原件。

（3）申报技校教师的，①实践性较强的专业教师须上传相应的职业资格证书或技能等级
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证书；②须上传与所教学段相符的教师资格证书。

（4）申报新闻专业的，须上传《新闻记者证》。

注：《山东省专业技术人员管理服务平台》中的每一项都必须规范、准确填写（不得使

用简称），对应的每一项材料及相关证明都必须全部上传扫描件，单个文件大小不超过 5MB，

可上传多个不超过 5MB 的文件(文件上传只支持.jpg*.png*.gif*.pdf 文件格式)。没有对应

项的材料可在“上传其他证明附件 ”里上传，上传的资料必须按照“时间+内容”的格式命

名，如：“2010 年工程中级资格证书”、“2002 年本科学历证书”，如果命名不准确或没

有上传佐证材料的视为无此项目。每项附件超过一页的，应将多个页面合并成一个文件上传。

（合并工具可登陆“烟台人力资源和社会保障局网站-人才服务－基本服务—职称评审—下载

中心”栏目，下载安装。）

（二）单位系统填报要求

1、数据审核。单位须通过“单位账号”对申报人填写信息及上传的材料进行逐一审核，

并在“职称申报数据上报”栏目对审核通过的数据填写“单位推荐排序”和“是否委托评审”。

2、填写“单位推荐排序”。填写申报人经单位推荐后的排列位次，格式“*/*”。例如：

某单位张三在 5人中排第 3名，应填写“3/5”；单位仅推荐 1人的，应填写“1/1”。

3、“是否委托评审”。如果属于委托评审，由呈报部门填写，并上传委托函。

4、导出“花名册”。只保留：序号、评审编号、呈报单位、工作单位、姓名、申报级别、

申报职称、从事专业、现专业技术职称、人事代理单位等字段。其中，“评审编号”由各呈

报部门按“报名点代码+四位顺序号”统一编号，以芝罘区为例：报名点代码为 001，顺序号

1，评审编号为 0010001，以此类推。

五、 材料报送要求

（一）材料数量及要求

以下材料，除《山东省专业技术职称评审表》和《改系列申报专业技术职称评审表》须

提交纸质材料外，其他上传至系统“上传其他证明附件”栏目中即可。

1、《山东省专业技术职称评审表》9份。（A3 纸型，正反打印，原件 3份签字并加盖公

章，其他可为复印件）。

通过《山东省专业技术人员管理服务平台》自行打印生成。可通过系统中的“评审表预

览”按钮预览，确认上报后方可打印。

2、个人总结。

总结的内容应包含六个部分：第一部分——申报人员近五年的职业道德和个人品德自述；

第二部分——申报人专业工作简历：包括本人何年何月在何地从事何专业技术工作，于何年

何评委会评审通过、经何级职称管理部门批准何专业技术职务任职资格，于何年受聘于何单

位何专业技术职务等；第三部分——申报人员的学习经历与继续教育情况：包括何年何校何

专业毕业（学制、学位、学历），进修情况（科目、内容、水平和组织部门），发表的论文

（刊物名称、期号、论文题目）；第四部分——能力与业绩：重点撰写任现职期间从事的专

业技术工作内容、技术难度、本人所起的作用、产生的效果和自己水平能力提高的过程；第
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五部分——获奖情况：属于集体奖的要写明自己所起的作用；第六部分——申报理由：申报

者要对照所符合的条件说明。

注：个人总结须本人签字，单位审核人签字并加盖单位公章。

3、《“六公开”监督卡》。

4、《烟台市专业技术人员岗位情况报告表》。

5、《烟台市职称推荐单位公示情况报告表》。

6、改系列评审的，填报《改系列申报专业技术职称评审表》1 份，同时提交改系列报告，

申明改系列理由，本人签字，并加盖单位公章。

7、破格申报的，须提交破格报告，申明破格申报理由，本人签字，并加盖单位公章。

8、非企事业单位人员交流到企事业单位的，须提交直接申报报告，申明直接申报理由，

本人签字，并加盖单位公章。

9、高层次人才直评的，须提交直接申报报告，申明直接申报理由，本人签字，并加盖单

位公章。

（二）个别系列须提交的材料

1、申报翻译专业的，（英、法、日、俄、德、西班牙、阿拉伯、朝鲜语/韩国语等专业

初、中级参加全国统一考试），主要从事口译者要提供现场翻译的录音或录像材料。

2、申报播音专业的，需提交能代表自己播音业务水平的录像资料并刻录成 VCD 光盘，节

目时间 10 分钟以上。视频文件采用 avi、rmvb 或 mp4 格式，文件大小不超过 500M。节目开

头要出现申报者本人形象，并加以简短的自我介绍：“姓名：***，单位：****，现从事广播

（电视）播音工作，申报***播音员。”作品应包含至少两种不同类型的节目，并通过字幕形

式注明节目名称及播出的日期。如系主持人节目，主持人语言应不少于节目时间的十分之四。

3、申报艺术系列的，申报演员、演奏员专业的需提交能代表自己能力水平的录像资料并

刻录成 VCD 光盘。

注：省评高级和我市授权评审系列填报要求，根据评委会报送材料通知要求办理。

（三）评审材料报送要求

1、申报人员要将所有纸质材料装入牛皮纸档案袋（A4）内，自行下载打印评审材料袋封

面，清晰标注出申报人姓名、申报单位、拟晋升职务、系列（专业）、晋升方式、报送材料

数量等。（注：联系人、联系电话必须如实填写）

2、申报人和单位审核人要分别在《评审表》、《一览表》上相应位置签字盖章；签署意

见部分及年月日必须填写，不得空缺；申报人所在单位须在《评审表》单位意见栏填写对申

报人的推荐排序。

呈报部门盖章要求：属于我市评审范围的，“呈报部门”栏要加盖区市人力资源社会保

障局或市直主管部门公章；报省高评委评审的，“呈报部门”栏同时加盖行业主管部门和烟

台市人力资源和社会保障局章。

3、申报人员的报名数据及纸质材料必须经过个人、单位、主管部门逐级统一上报到区市

人力资源社会保障局或市直呈报部门后，由呈报部门统一汇总（报送材料时须携带《花名册》
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一式两份并上报数据和评审材料。评审材料须由呈报部门负责统一报送，否则不予受理。

注：“评审编号”须分别填写在评审材料袋“评审档案编号”对应位置（左上角），以

及《评审表》和《一览表》（用铅笔填写）右上角。

报送地址：烟台市莱山区府后路 2号人力资源大厦 1721 房间

联系电话：6785123

六、 正规全日制院校毕业生职称认定

符合正规全日制院校毕业生职称认定的专业技术人员，使用《山东省专业技术人员管理

服务平台》进行申报，具体按照“四、系统填报要求”进行，其中“申报方式”中须选择“全

日制院校毕业生职称认定”。材料报送具体按照“五（三）评审材料报送要求”办理，其中

“评审编号”规则为：“D+报名点代码+四位顺序号”，如：芝罘区 D0010001。

1、上传材料：①毕业证书及学位证书；其中，持有国（境）外学历、学位证书的海外留

学人员，应同时上传教育部出具的“国（境）外学历、学位认证书”；②毕业生成绩单；③

报到证（正本）或行政介绍信（事业单位)；④继续教育证书；⑤聘用合同；如工作期间发生

岗位调整或单位变化的，前后单位的聘用合同及解除合同证明须同时提交；⑥个人总结：反

映本人任现职以来专业技术水平、能力、业绩等，突出工作业绩及成果，不少于 3000 字，本

人签字，单位加盖公章。⑦《烟台市专业技术人员岗位情况报告表》。其中，②③⑤⑥⑦须

上传到系统“上传其他证明附件”中。

2、纸质材料数量及要求

《正规全日制院校毕业生专业技术职称（资格）认定表》4 份（A4 纸型，正反打印，签

字并加盖公章）。

注：按照“全日制院校毕业生职称认定”方式申报的人员，将所有纸质材料装入牛皮纸

档案袋（A4）内，自行下载打印评审材料袋封面，清晰标注出申报人姓名、申报单位、拟晋

升职务、系列（专业）、晋升方式、报送材料数量等。（注：联系人、联系电话必须如实填

写）

七、 表格下载

《“六公开”监督卡》、《烟台市专业技术人员岗位情况报告表》、《烟台市职称推荐

单位公示情况报告表》、《改系列申报专业技术职称评审表》、《专业技术人员继续教育情

况登记表》、《烟台市正规全日制院校毕业生职称定职材料袋封皮》、《烟台市职称评审材

料袋封皮》等表格，可登陆“烟台人力资源和社会保障局网站-人才服务－基本服务—职称评

审—下载中心”栏目下载。

八、 其他问题

1、申报范围问题。凡在我市各类企业事业单位、社会中介组织从事专业技术工作，与用

人单位确定了人员劳动（聘用）关系的专业技术人员，均可在我市参加职称评审。其中，人

事档案在外地、在我市工作（在我市缴纳社保）或人事档案在我市、在外地工作的专业技术

人员均可在我市参加职称评审。具体评审材料报送流程和系统路径申请步骤要求如下：
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情况 1：人事档案在烟台挂挡、工作单位在外地的，可在烟台申报职称。

评审材料报送流程：（1）现受聘工作单位审核、盖章；（2）人事档案管理部门审核盖

章；（3）报上级部门（单位）。

系统路径申请步骤：（1）个人注册账号、登录，受聘工作单位注册账号、登录；（2）

受聘工作单位向“人事档案管理部门”申请路径；（3）“人事档案管理部门”向上级部门（单

位）申请路径。

注：受聘工作单位注册账号时，所属区市必须选择“烟台市”，级别选择“市级及以下”。

情况 2：工作单位在烟台（在我市缴纳社保）、人事档案在外地挂档的，可在烟台申报

职称。

评审材料报送流程：（1）现受聘工作单位审核、盖章；（2）人事档案管理部门审核、

盖章；（3）报上级部门（单位）。

系统路径申请步骤：（1）个人注册账号、登录，受聘工作单位注册账号、登录；（2）

受聘工作单位向“本单位主体人事档案挂档的管理部门”申请路径；（3）“本单位主体人事

档案挂档的管理部门”向上级部门（单位）申请路径。

情况 3：工作单位在烟台（在我市缴纳社保），人事档案自行管理（无人事档案管理部

门），可在烟台申报职称。

评审材料报送流程：（1）现受聘工作单位审核、盖章；（2）报“本单位主体人事档案

挂档的管理部门”代收；（3）报上级部门（单位）。

注：“单位意见”和“上级主管部门审查意见”栏均须盖章，属我市评审的系列“呈报

部门意见”栏同时盖章。

系统路径申请步骤：（1）个人注册账号、登录，受聘工作单位注册账号、登录；（2）

受聘工作单位向“本单位主体人事档案挂档的管理部门”申请路径；（3）“本单位主体人事

档案挂档的管理部门”向上级部门（单位）申请路径。

情况 4：通过劳务派遣方式派遣到烟台（在我市缴纳社保），可在烟台申报职称。

评审材料报送步骤：（1）现受聘工作单位和“劳务派遣公司”联合审核、盖章；（2）

人事档案管理部门审核、盖章；（3）报上级部门（单位）。

系统路径申请步骤：（1）个人注册账号、登录，“劳务派遣公司”注册账号、登录；（2）

“劳务派遣公司”向“人事档案管理部门”申请路径；（3）“人事档案管理部门”向上级部

门（单位）申请路径。

注：劳务派遣人员在系统中选择“申报工作单位”时，首先选择“劳务派遣公司”，然

后在“是否是工作单位”中选择“否”，然后填写现受聘工作单位名称，如：“***公司（劳

务派遣）”。

情况 5：个人社保缴纳地与人事档案所在地不一致的原则上按照其人事档案所在地申报

（社保缴费在烟台或人事档案在烟台）。

2、关于职称申报中年限的计算问题。职称评审中所涉及的年限包括任职年限、工作年限、

专业技术工作年限等，一律按截止到申报评审当年底实有年限的周年计算。其他涉及“满 1
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年”的规定，如改系列评审、中小学教师支教、非企事业单位交流聘用到企事业单位等须从

事专业技术工作“满 1年”的，截止到申报推荐时满 1年，按周年计算。

3、成果、著作、论文、奖励等业绩材料的截止时间为呈报的截止日期，超期的不予认可，

不予受理。

4、个体、私营企业等无主管部门单位的人员申报职称，按照人事代理的有关规定，由各

级政府人事部门所属的人才服务机构，组织进行相应的评议推荐、呈报以及核准公布等工作。

5、职称评审收费标准。初级专业技术职务资格每人次 100 元；中级专业技术职务资格每

人次 160 元；高级专业技术职务资格每人次 360 元。（鲁发改成本〔2021〕638 号）

6、职称评审费网上缴费问题。申报人员认真填写《山东省专业技术人员管理服务平台》

个人信息，其中，姓名、身份证号、个人手机号，必须准确无误，以免无法收到缴费短信影

响职称评审。审核通过人员须在规定时间完成缴费，逾期不缴的，视为自动放弃。缴费完成

后，不再提供纸质《山东省非税收入通用票据》。

缴费方式：申报人员收到缴费短信后，可以通过云缴费 APP、光大云缴费官网公众号、

中国光大银行公众号等三种形式进行缴费。

（1）云缴费 APP：下载云缴费 APP->地区选择“烟台”->非税代收->缴费项目选择“烟

台职称评审费”；

（2）关注“云缴费官方”公众号->选择“立即缴费”->非税代收->缴费项目选择“烟台

职称评审费”；

（3）关注“中国光大银行”公众号->阳光生活->缴费充值->非税代收->地区选择“烟台”

->缴费项目选择“烟台职称评审费”。

注：网上缴费仅限于烟台市评审的系列（专业），授权区市和部分市直企业评审的系列

（专业）由各评委会办事机构自主决定收费方式。省评及省代评系列（专业）的职称缴费方

式按省高评委要求办理。

7、路径申请问题。我市负责评审的相关系列中、高级将建立相应评审委员会，各呈报部

门应向设立的“烟台市相应评审委员会”账号申请路径；属省评（或省代评中级）的相关系

列， 暂仍向“烟台市人力资源和社会保障局”账号申请路径。

授权的区市或市直单位中级评审委会办事机构应建立本地区（单位）所负责系列的评委

会账号，组建评委会账号须提前通过系统向市人社局申请，经审核同意后方可收取相应系列

的数据。具体操作方法，请查看《山东省专业技术人员管理服务平台》操作说明。

8、《山东省专业技术人员管理服务平台》系统项目如有调整，可参照本手册“四（一）

个人系统填报要求”填报、上传。
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附表一

报名点代码
名 称 代码 名 称 代码

芝罘区 001 城市管理局 043

福山区 002 交通运输局 044

开发区 003 水利局 045

莱山区 004 农业农村局 046

牟平区 005 海洋发展和渔业局 047

海阳市 006 商务局 048

莱阳市 007 市文化和旅游局 049

栖霞市 008 卫生健康委员会 050

招远市 009 退役军人事务局 051

龙口市 010 应急管理局 052

莱州市 011 审计局 053

蓬莱区 012 外事办公室 054

长岛综合试验区 013 国有资产监督委员会 055

高新区 014 行政审批服务局 056

昆嵛山国家级自然保护区 015 市场监督管理局 057

市委办公室 020 体育局 058

市委统一战线工作部 021 统计局 059

市委政法委员会 022 医疗保障局 060

市委机构编制委员会办公室 023 机关事务管理局 061

市委台港澳工作办公室 024 人民防空办公室 062

老干部局 025 大数据局 063

市政府办公室 030 轻工集体企业联社 064

发展和改革委员会 031 供销合作社联合社 065

教育局 032 妇联 066

科学技术局 033 文联 067

工业和信息化局 034 科协 068

公安局 035 团市委 069

民政局 036 总工会 070

司法局 037 残疾人联合会 071

财政局 038 保税港区 072

人力资源和社会保障局 039 市委党校 073

自然资源和规划局 040 市档案馆 074

生态环境局 041 市委党史研究院 075

住房和城乡建设局 042 市投资促进中心 076
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名 称 代码 名 称 代码

市住房公积金管理中心 080 烟台市轨道交通集团有限公司 130

烟台日报社 081 山东商务职业学院 201

公共就业人才服务中心 082 山东省黄金技校 202

烟台市公路事业发展中心 083 山东省城市服务技术学院 203

烟台市广播电视台 084 烟台海洋渔业有限公司 204

烟台市中级人民法院 085 气象局 205

工业商贸国有控股有限公司 101 海事局 206

环球机床附件集团有限公司 102 交通部烟台打捞局 207

轴承仪器有限公司 103 交通部北海救助局 208

烟台啤酒青岛朝日有限公司 104 龙口矿业集团 209

上汽通用东岳汽车有限公司 105 烟台港务集团有限公司 210

三环锁业集团有限公司 106 其它单位 300

鲁银药业有限公司 107

房地产开发集团有限公司 108

烟建集团有限公司 109

张裕集团有限公司 110

冰轮集团有限公司 111

水产供销公司 112

北极星钟表（集团）公司 113

万华化学集团股份有限公司 114

对外经济技术贸易公司 115

国际经济技术合作公司 116

烟台蓝天投资开发集团有限公司 117

医药公司 118

烟台新奥燃气发展有限公司 119

正海集团有限公司 120

新华书店 121

烟台银行 122

中宏路桥建设有限公司 123

东方电子集团有限公司 124

烟台泰和新材料股份有限公司 125

烟台交运集团有限责任公司 126

烟台市公交集团有限公司 127

盐业公司 128

烟台市水业集团有限公司 129
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附表二

职称系列（专业）从事专业名称对应一览表
序号 系列 从事专业名称

1 中等专业学校教师 暂无具体专业名称，请根据实际任教学科如实填写，其中专业课教师按“专业课+学科”填写

2 技工学校教师 暂无具体专业名称，请根据实际任教学科如实填写，其中专业课教师按“专业课+学科”填写

3 党校教师
党的建设、法学、管理学、计算机、教育学、科学社会主义与共产主义运动、理论经济学、历史学、领导科学、马克思主义理论、民族学、

社会学、体育学、外国语言文学、新闻传播学、心理学、应用经济学、哲学、政治学、中共党史、中国语言文学

4
中小学教师

（基层中小学教师）

道德与法治、地方与学校课程、地理、化学、技术（含信息技术和通用技术）、科学、历史、历史与社会、美术、品德与生活、社会实践、

社区服务、生物、数学、思品与社会、思想品德、思想政治、特殊教育、体育、体育与健康、外语、物理、心理健康教育、学前教育、研

究性学习活动、艺术、音乐、语文、职业教育、综合实践

5 自然科学研究

基础研究-地球科学、基础研究-工程与材料、基础研究-管理科学、基础研究-生命科学、基础研究-信息科学、技术经纪（成果转移转化）、

科技咨询与管理服务、应用研究与技术开发推广-地球科学、应用研究与技术开发推广-工程与材料、应用研究与技术开发推广-管理科学、

应用研究与技术开发推广-生命科学、应用研究与技术开发推广-信息科学

7 实验技术 实验技术

8 法医技术 法医病理、法医毒物、法医精神病、法医临床、法医物证

9 药品技术
工程设计、药品包装、药品不良反应监测、药品调剂、药品检验、药品经营、药品设计、药品审评认证、药品生产、药品研发、药品养护、

药品质量管理、医疗器械、医疗器械不良反应监测、制药设备

10 农业技术
茶叶、果树、花卉、农产品加工与质量安全、农村合作组织管理、农村能源、农学、农业环保、农业资源环境、桑蚕、兽医、蔬菜、水产、

土肥、畜牧、园艺、植保

11 基层农业技术 茶叶、果树、花卉、农村能源、农学、农业环保、桑蚕、兽医、蔬菜、土肥、畜牧、植保

12 体育教练

棒球、帆船（帆板）、高尔夫球、国际跳棋、国际象棋、滑冰、滑雪、击剑、举重、空手道、篮球、垒球、马术、排球（排球、沙滩排球）、

攀岩、皮划艇（静水、激流回旋）、乒乓球、桥牌、曲棍球、拳击、柔道、赛艇、射击、射箭、手球、摔跤、体操（体操、艺术体操、蹦

床）、田径、铁人三项、网球、围棋、武术（套路、散打）、五子棋、现代五项、象棋、游泳（游泳、跳水、水球、花样游泳）、羽毛球、

自行车（场地、公路、山地、小轮车）、足球、橄榄球、跆拳道

13 体育科研 体育科研

14 工艺美术

草柳编织工艺、抽纱刺绣、地毯编织、雕塑工艺、儿童玩具、服饰设计、工业设计、工艺绘画和仿真植物、工艺美术理论研究、工艺美术

研究、环境艺术、金属工艺、民间和其他工艺品、漆器工艺和木作工艺、视觉传达、数码艺术、陶瓷工艺（含琉璃）、舞台用品、烟花炮

竹、珠宝首饰
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15 经济专业
保险、财政税收、房地产经济、工商管理、工业经济、建筑经济、金融、经济管理、经济信息管理、经济研究、劳动经济、旅游经济、企

业管理、人力资源管理、商业经济、市场营销、运输经济（公路、铁路、航空、水路）、知识产权、农业经济

16 会计专业 财务管理、财政、会计、金融、经济管理、审计、税务、统计

17 统计专业 经济统计、其他统计、社会统计

18 审计专业
财政审计、金融审计、境外审计、领导干部经济责任审计、内部审计、农业与环境资源审计、企业审计、社保审计、社会审计、税收征管

审计、外资审计、行政事业审计、政府投资审计

19 艺术专业

编剧、导演、动画设计、动漫游戏、话剧表演、剪辑、录音、器乐演（伴）奏、曲艺表演、摄影（摄像）、声乐、文学编辑（艺术类）、

舞蹈编导、舞蹈表演、舞台技术、舞台美术设计、戏曲伴奏、戏曲表演、戏曲作曲、艺术指导、音乐（音像）编辑、音乐指挥、音乐作曲、

影视（话剧）编导、影视表演、影视制作和放映、杂技表演、作词

20 美术专业 雕塑、绘画、美术其他、民间美术、书法、篆刻

21 文学创作
报告文学、儿童文学、纪实文学、散文创作、诗歌创作、网络文学、文学编辑、文学出版、文学翻译、文学教学、文艺理论研究（批评）、

小说创作

22 群众文化 美术、曲艺、群文其他、摄影、文艺史料、舞蹈、戏剧、音乐

23 图书资料 图书资料

24 文物博物 博物馆、文物技术保护、文物鉴定、文物考古

25 档案专业 档案管理

26 新闻专业 报刊类、广电类

27 播音专业 播音

28 翻译专业 阿拉伯语、德语、俄语、法语、韩语、日语、西班牙语、英语

29 出版专业 出版、期刊、史志编撰

30 律师
常年法律顾问服务、公司法律服务、国企改制及企业破产重整、海事海商、婚姻家庭继承、建筑房地产、金融保险、金融证券、劳动法、

民事、人身损害赔偿、涉外法律服务、投融资法律服务、网络与电子商务、刑事、行政、证券上市、知识产权、仲裁

31 公证员 民事类、商事类、涉外及涉港澳台公证业务

32 工程技术 见（附表三）

33
卫生技术

基层卫生技术
见（附表四）
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附表三

工程系列从事专业名称对应一览表
专业组 从事专业名称

建设工程
建筑工程、给水排水工程、燃气工程、供热通风与空调工程、城市道路与交通工程、电气安装、风景园林、建筑材料、建筑学、岩

土工程、园林工程、工程监理

机械工程 机械工程、汽车工程、机械设计、机械电气、节能工程、机械制造、仪器仪表、设备工程、设备动力、制冷空调、农业机械

医药工程 医药工程、化学制药、中药制药、生物制药、医疗器械

水利工程

水利工程、防汛抗旱、工程安全与质量检测、工程造价、农田水利、施工管理、施工机械与设备安装、水利工程地质、水利管理、

水利规划、水利勘测、水利科研与技术咨询、水利生产运行、水利水电工程设计、水利水电工程施工、水利信息化与自动化、水生

态与水环境、水土保持、水文水资源、项目管理与工程监理

自然资源工程

林业工程类：林业工程、森林培育、林业调查规划、国土空间生态修复、景观绿化、林产工业、林业勘察设计、野生动植物保护；

地质勘查类：地质工程、地质调查与资源勘查，水文地质、工程地质与环境地质，地球物理勘查及遥感，地球化学勘查，地质实验

测试，探矿工程，地质机械仪器，海洋地质；

土地工程类：土地调查与监测、土地评价、土地利用与保护、地籍管理、不动产登记、国土空间综合整治、土地储备、土地征用、

土地开发与经营、土地经济、土地信息技术；

测绘类：大地测量、测绘航空摄影、摄影测量与遥感、工程测量、不动产测绘、地理信息系统工程、地图编制、导航电子地图制作、

互联网地图服务；

海洋工程类：水产工程、水产养殖与增殖、水产捕捞、水产病害防治、水生动物营养与饲料加工、水产检验检疫、水产品储藏与加

工、渔业资源开发与利用、渔业船舶设计与维修制造、渔港设计与建设、渔船检验、渔业机械、海洋预报与减灾、海域与海岛监视

监测、海洋及海岸工程、海洋调查与测绘；

国土空间规划类：区域规划、国土空间规划、城市经济、产业规划、交通规划、市政管理、防灾减灾、城市设计、气象、历史文化

名城保护。

交通工程
交通工程、船舶检验、船舶运用、道路机场与桥隧工程、港口与航道、轨道交通、交通工程机械运用、交通信息工程及控制、汽车

运用、水上交通、市政工程

化工工程 化工工程、化工分析、化纤、化学工程、无机化工、有机化工

环境保护工程
环保工程、环保技术开发、环保仪器设备、环境化学、环境检测、环境生物、环境物理、环境影响评价、海洋环境监测与保护、环

境监测、生态保护

轻工工程 轻工工程、食品工程、轻工日用杂品、造锁、造纸印刷
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电子信息工程 电子工程、电子信息、自动化控制、人工智能、物联网、云计算

广播电视工程 电视中心工程、电影工程、广播电视覆盖工程、广播中心工程

冶金工程

半导体材料、采矿、电冶金、粉末冶金，贵、重金属冶金，金属材料与热处理、金属压力加工、矿山建设、炼钢、炼铁、耐火材料、

轻金属冶金、石墨碳素材料、稀有金属冶金、选矿、冶金安全技术、冶金焦化、冶金热能工程、冶金实验测试、有色金属材料与压

力加工、铸钢、总图设计与工业运输

黄金工程 采矿、地质、工程监理、选矿、冶炼加工、总图运输

煤炭工程
地质测量、机电（发供电）与运输、机械装备制造、加工、科研与技术开发、矿山建设、矿山开采、矿物洗选、煤化工、设计、生

产、施工建设、通风安全

纺织工程 纺织工程、纺织、染整

质量工程 标准化、计量、检验检测、认证认可、质量管理

电力工程 电力工程

安全工程 安全工程、安全技术及工程、安全科学与研究、安全监察与管理、安全健康环境检测与监测、安全设计与生产

快递工程 快递设备工程、快递网络工程、快递信息工程

大数据工程 大数据分析应用、大数据系统研发

船舶与海洋工程

（烟台特色专业）

材料与焊接、船舶电力及自动化系统（设备）、船舶动力装置、船舶防污染设备、船舶辅助设备、船舶特种机械、船舶通信与导航

系统、船舶与海洋结构物设计与制造、船用锅炉、船用压力容器、钢结构、甲板机械、内装、涂装、舾装

工业互联网工程
（青岛特色专业）

边缘计算、标识解析、工业 APP、工业互联网安全、平台与数据、网络与联接、应用、运营

物联网工程

（临沂特色专业）
物联网技术

智能制造工程

（临沂特色专业）
智能制造工程

新型功能材料工程

（东营特色专业）
新型功能材料工程

碳纤维复合材料工程

（威海特色专业）
碳纤维复合材料工程

http://baike.baidu.com/view/4912902.htm
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附表四

（一）卫生系列评审分专业组代码
专业组 专业代码 专业名称 专业组 专业代码 专业名称

内科组

A110 内科学 重症组 A19 重症医学(ICU)

A111 心血管内科学 计划生育 A140 计划生育

A112 呼吸内科学

护理组

A30 护理学

A113 消化内科学 A31 内科护理

A114 肾内科学 A32 外科护理

A115 神经内科学 A33 妇产科护理

A116 内分泌学 A34 儿科护理

A117 血液病学 A38 中医护理

A118 传染病学

中医组

A129 康复医学

A119 风湿与临床免疫学 A7A 康复医学技术

A11A 结核病学 A52 中医内科学

A11B 老年医学 A53 中医外科学

A11C 职业病学 A54 中医妇科学

A11D 肿瘤内科学 A55 中医儿科学

A7I 临床营养技术 A56 中医眼科学

A1B1 精神病学 A57 中医耳鼻喉科学

A17 皮肤与性病学 A58 中医骨伤学

A71 心电学技术 A5B 中医推拿学

A72 神经电生理（脑电图）技术 A5C 中医针灸学

外科组

A120 外科学
A5D 中医皮肤与性病学

A121 普通外科学

A122 骨外科学 A5E 中医肛肠科学

A123 胸心外科学 A5G 中西医结合内科学

A124 神经外科学 A5H 中西医结合外科学

A125 泌尿外科学

检验组

A1D6 临床病理学

A126 烧伤外科学 A74 临床病理学技术

A127 整形外科学 A73 临床医学检验技术

A128 肿瘤外科学 A4B 卫生毒理

A152 小儿外科学 A7C 输血技术

A12A 麻醉学 A7F 微生物检验技术

儿科组
A151 小儿内科学 A7G 理化检验技术

A4D 儿童保健

公共卫生组

A42 环境卫生

妇科组
A130 妇产科学 A43 职业卫生

A4C 妇女保健 A44 营养与食品卫生
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五官组

A21 口腔医学 A45 学校卫生与儿少卫生

A22 口腔内科学 A46 放射卫生

A23 口腔颌面外科学 A47 传染病控制

A24 口腔修复学 A48 慢性非传染病控制

A25 口腔正畸学 A49 寄生虫病控制

A1A1 眼科学 A4A 健康教育与促进

A1A2 耳鼻喉(头颈外科)学 A7H 病媒生物控制技术

A78 口腔医学技术

影像组

A1D1 放射医学

药剂组

A61 中药学 A1D2 超声医学

A62 临床药学 A1D3 核医学

A63 医院药学 A1D4 放射治疗学

全科组
A10 全科医学 A75 放射医学技术

A51 中医全科医学 A76 超声医学技术

A77 肿瘤放射治疗技术

急诊组 A18 急救医学 A79 核医学技术

注：此表中的“专业代码”是《山东省专业技术人员管理服务平台》对应的代码。
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（二）基层卫生系列评审分专业组代码
专业组 专业代码 专业名称 专业组 专业代码 专业名称

全科组

A10 全科医学 急诊组 A18 急救医学

A51 中医全科医学

护理组

A30 护理学

内科组

A110 内科学 A31 内科护理

A118 传染病学 A32 外科护理

A11A 结核病学 A33 妇产科护理

A71 心电学技术 A38 中医护理

外科组

A121 普通外科学

中医组

A52 中医内科学

A122 骨外科学 A53 中医外科学

A12A 麻醉学 A5B 中医推拿学

妇产科组

A130 妇产科学 A5C 中医针灸学

A143 妇女保健 A5G 中西医结合内科学

计划生育组 A140 计划生育 A5H 中西医结合外科学

儿科组

A151 小儿内科学

药学组

A61 中药学

A142 儿童保健 A62 临床药学

五官组

A21 口腔医学

检验组

A73 临床医学检验技术

A1A1 眼科学 A7C 输血技术

A1A2 耳鼻喉（头颈外科）学

影像组

A1D1 放射医学

A78 口腔医学技术 A1D2 超声医学

公卫组

A40 疾病控制 A75 放射医学技术

A41 公共卫生 A76 超声医学技术

A7D 公共卫生技术

注：此表中的“专业代码”是《山东省专业技术人员管理服务平台》对应的代码。
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附表五

部分市直部门及区市职称工作联系方式一览表

序号 负责单位 办公电话 办公地址 备注

1 烟台市人力资源和社会保障局
6683247

6785028

莱山区府后路 2 号人力资源大厦 17 楼

1712 房间

2 烟台市公共就业和人才服务中心 6785067
烟台市莱山区府后路 2 号烟台市人力资

源市场 1 楼大厅

3 芝罘区人力资源和社会保障局 6226583 芝罘区华茂街 30 号南楼 606 房间

4 福山区人力资源和社会保障局 6356277
福山区永达街 1021 号政务服务中心 4

楼 412 房间

5 莱山区人力资源和社会保障局 6891670
烟台市莱山区迎春大街 172 号祥隆国际

17 楼 17A 房间

6 牟平区人力资源和社会保障局 4281087
牟平区政务服务中心（正阳路 368 号）

411-2 室

7 开发区人力资源和社会保障局 6396727
开发区长江路 1 号烟台经济技术开发区

人力资源和社会保障局 438 房间

8 蓬莱区人力资源和社会保障局 5641254
蓬莱市钟楼东路 57 号蓬莱市人社局 4

楼专技科

9 高新区党群工作部 6922372
高新区科技大道 69 号创业大厦东塔

2511 房间

10 长岛综合试验区党群工作部 3211065 长岛乐园大街 101 号 4 楼

11 海阳市人力资源和社会保障局 3229239
海阳市济南路 91 号海阳市民服务中心

201 房间

12 莱阳市人力资源和社会保障局 3365518
莱阳市金水路 7 号莱阳市人力资源和社

会保障局 3 号楼 3507 室

13 栖霞市人力资源和社会保障局 5221806
栖霞市霞光路 331 号人力资源和社会保

障局 3 楼专技科

14 招远市人力资源和社会保障局 8166180 招远市温泉路 128-1 金融大厦 536

15 龙口市人力资源和社会保障局 8528563 龙口市港城大道 1001 号 745 室

16 莱州市人力资源和社会保障局 2222235
莱州市光州东街 215 号莱州市人力资源

和社会保障局 4 楼专技科

17 昆嵛山保护区党群工作部 4693667 昆嵛山保护区昆嵛路 1 号党群工作部
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附表六

图（一） 合法刊物检索结果样式

图（二）期刊数据库检索结果样式
以“万方数据库”检索结果为例：

注：具体操作方法请登录“烟台人力资源和社会保障局网站-人才服务－基本服务—职称

评审—办事指南”。
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